PROCURADURIA
GENERAL D LA I

PREGUNTAS FRECUENTES

En este espacio usted encontrara una serie de preguntas y sus respuestas, organizadas
por diferentes momentos del proceso. Si con esta informacion sus inquietudes no son
resueltas, podra comunicarse con la Oficina de Seleccion y Carrera al teléfono: (1)
5878750 en las extensiones: 10951-10952-10953-10954-10955-10956-10957-10958-
10959-10960-10962-10963-10990, o] a través del correo electronico:
seleccionycarrera@procuraduria.gov.co.

En caso de inquietudes sobre el proceso de inscripcidon en el modulo web dispuesto en las
paginas del concurso, durante el 14 y el 18 de septiembre de 2015, se debe comunicar en
esos dias al PBX 034219837

CONVOCATORIA

;Dénde se puede conseguir informacion sobre el concurso?

Respuesta: Los interesados en la informacion de este proceso de seleccion podran
acceder a ela, a través de las sedes electronicas  institucionales
www.concursoempleosdecarrerapgn.org.co o www.procuraduria.gov.co en el vinculo
Carrera y Concursos, en donde encontraran acceso a un Demo dispuesto facilitar la
busqueda y seleccion de convocatorias, a la normativa que rige el concurso y en especial
la Resolucion 332 de 12 de agosto de 2015 y finalmente el acceso a las convocatorias.

Estos elementos le facilitaran la consulta detallada de las condiciones del concurso, las
particularidades de los empleos y la forma de hacer la respectiva escogencia para su
inscripcién posterior.

;,Coémo se ingresa a la péagina del concurso de méritos empleados de carrera para
ver las convocatorias?

Respuesta: Para ingresar a la pagina del concurso debe escoger una cualquiera de las
sedes electrénicas previstas: www.concursoempleosdecarrerapgn.org.co o]
www.procuraduria.gov.co en el vinculo Carrera y Concursos, donde aparecera el vinculo
de “consultar convocatorias”.

Se recomienda acceder directamente a la pagina web
Www.concursoempleosdecarrerapgn.org.co, pues estara haciendo uso del canal
expresamente dispuesto para el proceso de seleccion y en su pantalla se desplegara la
siguiente imagen:
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Posteriormente haga clic en el vinculo azul de “Convocatorias” o si lo prefiere,
directamente en el botén naranja “Consultar Convocatorias” y aparecera una tabla de
consulta donde usted podra filtrar por convocatoria, nivel jerarquico, remuneracion,
departamento, municipio, empleo, area de estudios y/o experiencia, segun su interés y
para facilitar el uso de esta herramienta de buUsqueda, se recomienda consultar
previamente el DEMO “portal y consulta de convocatorias”.

También podra ingresar por www.procuraduria.gov.co donde aparecera el vinculo de
CARRERA Y CONCURSOS al cual debe ingresar y seguir los pasos anteriormente
indicados.

¢ Cuéles normas regulan el concurso?

Respuesta: Las normas del concurso para proveer empleos de carrera de la Procuraduria
General de la Nacién se encuentran establecidas en la resolucion No. 332 del 12 de
agosto de 2015, la cual encontrara a su disposicion haciendo clic en el icono “Normativa”
de la barra azul en la parte superior de la pantalla.

NOTA: Se recomienda leer integramente la Resolucion 332 del 12 de agosto de 2015
antes de iniciar el proceso de inscripcion y cargue de documentos.

¢ Cuantos cargos se van a convocar?
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Respuesta: En total en este proceso se convocaran un total de setecientos treinta y nueve
(739) cargos pertenecientes a los niveles ejecutivo, asesor, profesional, técnico,
administrativo y operativo, ubicados en las diferentes dependencias y sedes
administrativas de la Procuraduria General de la Nacion en el territorio nacional.

¢.En qué lugares del pais habra convocatorias?
Respuesta: Las convocatorias podran ser consultadas en las diferentes sedes de la

Procuraduria General y de manera particular se ofertan empleos para dependencias de la
Entidad en los siguientes departamentos:

AMAZONAS, ANTIOQUIA, ARAUCA, ATLANTICO, BOGOTA D.C., BOLIVAR,
BOYACA, CALDAS, CAQUETA, CASANARE, CAUCA, CESAR, CHOCO,
CORDOBA, CUNDINAMARCA, GUAINIA, LA GUAJIRA, GUAVIARE, HUILA,
MAGDALENA, META, NARINO, NORTE DE SANTANDER, PUTUMAYO, QUINDIO,
RISARALDA, SAN ANDRES, SANTANDER, SUCRE, TOLIMA, VALLE, VAUPES Y
VICHADA.

¢ Qué requisitos exigen para concursar?

Respuesta: En la fase de inscripcion, prevista para los dias 14 al 18 de septiembre de
2015, todo aspirante debera acreditar su condicion de ciudadano colombiano, no haber
llegado a la edad de retiro forzoso, asi como los titulos, estudios y certificados que le
permita acreditar el cumplimiento de requisitos de estudios y experiencia exigidos para el
empleos escogido y al cual pretende inscribirse.

a. Copia de la cédula de ciudadania (por ambas caras). Este documento debe ser
aportado por ambas caras. En el evento que la cédula de ciudadania esté en
tramite, se debe adjuntar copia del comprobante de documento en tramite
(contrasefia) expedida por la Registraduria Nacional del Estado Civil, en la que
aparezca la foto e impresion dactilar del aspirante y la firma del funcionario
correspondiente’.

b. Documentos que acreditan los estudios.

c. Certificados de experiencia relacionada.

En cada convocatoria se especifican los requisitos exigidos para cada uno de los empleos
ofertados. Ademas, para inscribirse a este proceso de seleccién se requiere tener cédula
de ciudadania y no haber llegado a la edad de retiro forzoso (65 afos), de conformidad
con lo previsto en los articulos primero y octavo de la Resolucion 332 de 2015.

En caso de no cumplir con los requisitos sefialados en la respectiva convocatoria del
empleo al cual aspira, se tendran en cuenta las equivalencias que fueren necesarias entre
estudios y experiencia contempladas en el articulo 20 del Decreto Ley 263 de 2000. Las
equivalencias previstas en dicha norma solo seran aplicadas para acreditar los requisitos
cuando estos no se cumplan directamente.

1 Circular 031 del 9 de marzo de 2007, de la Registraduria Nacional del Estado Civil.
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cLas bases de este concurso son iguales a las del concurso de Procuradores
Judiciales | y 1I?

Respuesta: No. Se aclara que la Entidad adelanta dos procesos de selecciéon totalmente
distintos y autbnomos. Este concurso de méritos se rige por las disposiciones contenidas
en la Resolucién 332 de 2015.

Las reglas del concurso de Procuradores Judiciales no son aplicables solo a ese proceso
de seleccion.

INSCRIPCIONES

¢ Tiene algun costo la participacion en las pruebas o hay que pagar PIN?

Respuesta: La inscripcidn y participacion en las diferentes etapas o fases el concurso es
totalmente gratuita para los interesados. Por ello en este concurso no hay lugar a la
adquisiciéon de PIN.

¢ Cuando seran las inscripciones?

Respuesta: Las inscripciones al concurso inician el 14 de septiembre a las 8:00 am y
culminan el 18 de septiembre de 2015 a las 4:00 pm del ultimo dia, de forma continua.

. Como se realizaran las inscripciones?

Respuesta: Las inscripciones se realizaran Unicamente por Internet, a nivel nacional, a
través de las direcciones 0 sedes electronicas previstas:
www.concursoempleosdecarrerapgn.org.co 0 www.procuraduria.gov.co en el vinculo
Carrera y Concursos, proceso en el que le sera asignado un nimero de inscripcion, el cual
debe guardar en lugar seguro, pues el mismo le sera requerido para ingreso consultas de
su estado en el proceso.

Debe senalarse que conforme a las reglas del concurso no hay inscripcion valida si no se
tiene el numero asignado por el sistema durante la fase de inscripcion, para lo cual es
necesario que el aspirante siga el procedimiento de inscripcion establecido en el
instructivo referido en el articulo sexto de la Resolucién 332 de 2015, y para ello se
recomienda que consulte previamente el DEMO de Inscripcion.

¢.Es posible inscribirse en varias convocatorias?
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Respuesta: El aspirante debe realizar inscripcion solamente a UNA CONVOCATORIA.
En caso de existir multiple inscripcién, todas seran anuladas.

Para las convocatorias con varias sedes, el aspirante debera indicar la dependencia y
ciudad de su preferencia a la que aspira.

NOTA: Una vez seleccionada una convocatoria y efectuada la respectiva inscripcion en
ésta no sera posible modificala.

¢ Qué soportes se deben adjuntar en la fase de inscripcion?

Respuesta: Los aspirantes al concurso, una vez conocidos los requisitos que debe
acreditar para acceder al empleo, deberan revisar que sus documentos cumplan las
caracteristicas y condiciones que las reglas del concurso han dispuesto para cada uno de
ellos, para el efecto consulte la Resolucion 332 de 2015; proceda luego a, escanearlos y
subirlos en el aplicativo de inscripcién siguiendo las instrucciones dadas en el DEMO.

Los soportes a adjuntar, una vez diligenciado el formato de inscripcién y obtenido el
numero de registro, son: cédula, titulos, certificados y demas relativos a la acreditacion de
estudios y experiencia y aquellos otros que pueden ser objeto de puntaje en la prueba de
andlisis de antecedentes, en el siguiente orden:

1. Fotocopia del documento de identificacién (Este documento debe ser aportado por
ambas caras). En el evento que la cédula de ciudadania esté en tramite, se debe
adjuntar la contrasefia con todos los requisitos exigidos por la ley.

2. Certificaciones que acrediten la educacion formal (titulos académicos, actas de grado,
tarjeta o matricula profesional, por ejemplo).

3. Certificaciones de educacién para el trabajo y el desarrollo humano (cursos,
seminarios, diplomados y programas de aptitud ocupacional).

4. Certificaciones de experiencia laboral.

Recuerde que los documentos escaneados deben ser legibles, estar organizados
cronolégicamente del mas antiguo al mas reciente, cumpliendo las condiciones previstas
en las normas del concurso y no deben aparecer documentos repetidos y/o enmendados.
Se recomienda que una vez cargados los consulte para verificar que los mismos sean
legibles y se encuentren conforme a las exigencias respectivas.

¢ Se pueden cambiar los soportes ya subidos al aplicativo?

Respuesta: El aspirante podra subir (o cargar), retirar (o descargar) y volver a subir los
documentos que considere necesarios con el fin de asegurar su completitud y legibilidad.
Esta actividad la podra realizar solamente en el periodo de inscripcion, es decir desde las
8:00 am del dia 14 de septiembre de 2015 y hasta las 16:00 horas (4:00 pm) del dia 18 de
septiembre de 2015.
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¢ Cémo se acreditan los requisitos de educacion y experiencia?

Respuesta: La acreditacion de los requisitos de estudio y experiencia se realiza de
acuerdo con los lineamientos impartidos en | articulo 9° de la Resolucién 332 del 12 de
agosto de 2015, la cual puede acceder en el icono de Normativa ubicado en la barra azul
en la parte superior de la pantalla.

¢ Se pueden entregar documentos en fisico o por correo electrénico para acreditar
requisitos o para obtener puntaje en la prueba de anélisis de antecedentes?

Respuesta: No. De conformidad con lo previsto en el inciso octavo del articulo 5° de la
Resolucién 332 de 2015, los documentos que los aspirantes adjunten (o carguen) a traves
del moddulo de inscripciones dispuesto en la pagina web
www.concursoempleosdecarrerapgn.org.co o www.procuraduria.gov.co en el vinculo
Carrera y Concursos, son los Unicos que se tendran en cuenta para la revision de los
requisitos y en el prueba de analisis de antecedentes.

PRUEBAS
¢ Cuales son las pruebas para este concurso y que valor tienen?

Respuesta: El concurso se encuentra disefiado con las siguientes pruebas, caracter de
las mismas y porcentaje de ponderacion:

. CALIFICACION
PRUEBAS CARACTER APROBATORIA PORCENTAJE
CONOCIMIENTOS ELIMINATORIO 70/100 55%
COMPETENCIAS i
COMPORTAMENTALES CLASIFICATORIO 25%
ANALISIS DE
ANTECEDENTES CLASIFICATORIO - 20%

¢;Doénde se presentaran las pruebas?

Respuesta: Los aspirantes admitidos al concurso presentaran las pruebas de
conocimientos y competencias comportamentales en la ciudad seleccionada por cada
aspirante en el formato de inscripcion, independientemente de la sede del cargo al que
aspira.

¢cLa Procuraduria General de la Nacion ofrece cursos de adiestramiento o de
preparacion para las pruebas?
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Respuesta: La Procuraduria General de la Nacion NO adelanta ningun curso de
adiestramiento o de preparacion para la presentacion a las pruebas; por lo tanto se
advierte que la entidad NO TIENE RELACION, NI RESPONSABILIDAD ALGUNA sobre
el particular, con firmas que hagan este tipo de ofertas.

. Qué es la prueba de analisis de antecedentes?

Respuesta: Es una prueba de caracter clasificatorio en el subproceso de seleccion de
empleados de carrera, que tiene por objeto evaluar los soportes de estudios (educacion
formal, educacion para el trabajo y desarrollo humano y educacién informal) y experiencia,
de acuerdo con las condiciones de la respectiva convocatoria seleccionada, adicionales a
los requisitos exigidos en el correspondiente empleo.

¢, Cuando se deben aportar documentos para el analisis de antecedentes?

Respuesta: El andlisis de Antecedentes es una prueba de caracter clasificatorio que tiene
por objeto evaluar los soportes de estudios (educacién formal, educacion para el trabajo y
desarrollo humano y educacion informal) y experiencia, de acuerdo con las condiciones de
la respectiva convocatoria, adicionales a los requisitos exigidos en el correspondiente
empleo y que sean adjuntados en el moédulo de inscripciones o que reposen en su hoja de
vida laboral si se trata de servidores de la Entidad, asi como de los libros presentados en
original y en fisico por los concursantes que superen la prueba de conocimientos, en la
fecha y lugar que se establezcan en el aviso respectivo. S6lo se practicara esta prueba a
quienes aprueben la de conocimientos.

¢En la fase de inscripcion se deben aportar libros y otras publicaciones en las
sedes de la Procuraduria? o se pueden enviar por correo?

Respuesta: No. No se deben aportar libros que se pretendan hacer valer en la prueba de
analisis de antecedentes. De acuerdo con lo indicado en el paragrafo segundo del articulo
5° de la Resolucién 332 de 2015, las publicaciones de libros que pueden ser objeto de
evaluacion en la prueba de analisis de antecedentes no se allegaran en la fase de
inscripcion. Para este efecto, la Procuraduria General de la Nacién informara a quienes
superen la prueba de conocimientos la fecha y el sitio de recepcion fisica de las mismas,
segun el aviso que se publique en la pagina web institucional con posterioridad a la
evaluacion y resolucion de las reclamaciones de las pruebas escritas.

Los documentos y publicaciones aportados en fisico a la Procuraduria General de la
Nacion por quienes no superaren la prueba de conocimientos o por quienes habiéndola
superado los aportaran fuera de las fechas previstas para su recepcién, no seran
evaluados y les seran devueltos.
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