FORMATO: UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Version

7

gt Fecha 25/08/2026
PROCESO: DOCUMENTAL Codigo DO-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR: DIVISION DE GESTION HUMANA - SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO | MES DIA
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DE NOMINA, AFILIACIONES Y PENSIONES 2026 | 9 25
FUID: ELIMINACION DOCUMENTAL
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS N DDHH-DH
LOCALIZACION UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O SUBSERIE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, CARPETA, (dim/a) FOLIOS SOPORTE | (CONFLICTO ARMADO) FRE‘;"’E’SI’_‘?ADE OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta | Tomo Otro LIBRO) Inicial Final Del Al Sl NO
No aplica 1 1 NA NA INFORME INFORME DE NOMINA 16/09/2005 | 25/01/2006 1 57 PAPEL NA X Ninguna ELIMINACION POR TIEMPO DE RETENCION DOCUMENTAL
- COPIA DE ADOPCION DE LA TABLA DE RETENCION - COPIA, SU ORIGINAL ESTA EN LA DEPENDENCIA DIVISION
No aplica 1 2 NA NA SIN SERIE SOGUMENTAL 22/09/2000 | 15/12/2000 1 65 PAPEL NA X Ninguna OE DOCUMERTACION
No aplica 1 3 NA NA SIN SERIE COPIA MODIFICACIONES MANUAL DE REQUISITOS | 21/04/2003 | 10/09/2015 1 79 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica i 7 A NA SIN SERIE COPIA BORRADOR DE RESOLUCIONES 2770772005 | 21/08/2003 7 700 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2 i A A SIN SERIE COPIA LISTADOS LIQUIDACION PERIODICA 2004 170172008 | 311272003 7 502 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2 2 A A SIN SERIE COPIA LISTADOS LIQUIDACION PERIODICA 2004 170172004 | 2971272004 7 554 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 3 1 NA NA SIN SERIE COPIA DE ESCRITURA PUBLICA N. 1500 14/06/2005 | 14/06/2005 1 170 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO, 1 CASSET
No aplica 2 NA NA SIN SERIE COPIA CONSULTA DE OFICIO N 6662 DEL 30-11-004 | 4/02/2005 | 12/06/2007 1 19 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 3 3 N/A NA SIN SERIE 'COPIA BORRADORES DE DECRETOS 22/07/2005 31/12/2012 1 105 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA FORMULARIO CALIFICACIONES DE
No aplica 3 4 NA NA SIN SERIE SERVICIOS PARA LOS EMPLEADOS INSCRITOSEN | 1/05/2005 | 11/07/2019 1 398 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
EL REGISTRO UNICO DE CARRERA
No aplica 4 1 NA NA SIN SERIE gg;"\ﬁ'EEPSRUE’\gE,;SEES\:rlEEE%E RE/;I_ECRERNET’;OAT 18/01/2005 23/12/2025 1 820 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 4 2 NA NA SIN SERIE gg:ll\lATiEPSRUE’\QE,;SEESEFIfE?)[éOLESE gIEEG'TgE;LOERS 17/01/2006 27/12/2006 1 922 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 5 1 NA NA SIN SERIE COPIA RESUMEN REPORTE DE DEVENGADOS ¥ 23/10/2006 | 30/07/2012 1 134 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
' COPIA CURSO DE FORMACION JUDICIAL PARA '
No aplica 5 2 NA NA SIN SERIE EMPLEADOS DE CARRERA RODRIGO LARA BONILLA 1/01/2006 31/12/2007 1 347 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 5 3 NA NA SIN SERIE gggIOALSCC)IRORNAEDSORES MEMORANDOS Y 12/06/2006 15/11/2007 1 86 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 5 4 NA NA SIN SERIE COPIA BORRADORES DE RESOLUCIONES Y 24/01/2006 |  22/02/2006 1 223 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 5 5 NA NA SIN SERIE gSELﬁE%%%“éE’;L?;S\#EEADO DE CIERRE POR 3/09/2007 31/12/2020 1 83 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA ASPECTOS CONCEPTUALES Y
No aplica 5 6 NA NA SIN SERIE METODOLOGICO DEL CONTROL INTERNO 1/01/2007 31/12/2007 1 48 PAPEL NA X Ninguna ggggé?}l-:\ﬂcéﬁﬁg%NESTA ENLADEPENDENCIA DIVISION
MATERIAL DE CONSULTA PARA EL SEMINARIO
COPIA ASPECTOS CONCEPTUALES Y
No aplica 5 7 NA NA SIN SERIE METODOLOGICO DEL CONTROL INTERNO 110112007 | 31112/2007 1 48 PAPEL NA X Ninguna gggg&lﬁﬂgﬁﬁg%ﬁsn ENLADEPENDENCIA DIVISION
MATERIAL DE CONSULTA PARA EL SEMINARIO
NG aplica 5 5 A A SIN SERTE COMUNICACIONES DE VACACIONES T770672007 | 1070572079 7 267 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA RESUMEN DE LISTADO DE CIERRE POR -
No aplica 6 1 NA NA SIN SERIE EVENGADOS DE LAS REGIONALES 110112007 | 2711212007 1 634 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 6 2 NA NA SIN SERIE e 1194 DEL 2008 CONGRESO DE 9/05/2008 | 9/05/2008 1 16 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA ACTA PARA DEFINIR CRITERIOS DE
No aplica 6 3 NA NA SIN SERIE EVALUACION PARA CALIFICACIONES DE HOJAS DE 15/01/2008 3/02/2014 1 38 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
VIDA
° FOTOCOPIA DE LA CONSIGNACION DEVOLUCION !
No aplica 6 4 NA NA SIN SERIE DE APORTES PENSIONALES 26/06/2008 26/06/2008 1 65 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 6 5 NA NA SIN SERIE N O e A TERRE POR 1101/2008 | 2411212008 1 418 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 7 1 NA NA SIN SERIE COPIA INCAPACIDADES Y HORAS EXTRAS 3/09/2009 2/03/2010 1 233 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 7 2 NA NA SIN SERIE gg:IFAU’\:I:E,%ASNISMO ALTERNATIVO DE SOLUCION DE 1/01/2009 1/01/2009 1 449 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NG aplica 7 3 Y A SINSERIE —[COPIA BORRADORES DE DECRETOS 70972009 | 22/0872008 T i PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
No aplica 7 7 NA A SIN SERIE COPIA SOLICITUDES DE NOMBRAMIENTO 20/07/2009 | 1/07/2009 7 £ PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 7 5 NA NA SIN SERIE ggzgx;ggcwuoss DE NOMBRAMIENTO Y 14/08/2009 | 10/06/2015 1 100 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NG aplica 7 5 A A SINSEREE | 00872070 | 2370972070 T i PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
No aplica 7 7 NA NA SIN SERIE S(R)gEI{\EEETgII\IHSCOACDlgLS APORTES AL SISTEMA DE LA 4/01/2010 4/01/2010 1 70 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplca 7 3 A A SINSERTE COPTA SOLICITUDES VACACIONE! T3I04T2070 | 2370772072 T 7 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
" COPIA RESUMEN DE LISTADO DE CIERRE POR N
No aplica 7 9 NA NA SIN SERIE v s CENTRAL 2000112010 | 30/125/2010 1 25 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica ] i A A STN SERTE CONCEPTOS ESTATUTARIOS COOMEVA BO7720TT | BI07T20TT T g PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
No aplica 8 2 NA NA SIN SERIE COPIA SOLICITUD INFORMEN PROCESO DE 25/08/2011 4/09/2017 1 50 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
CONTRATACION
' COPIA RESUMEN DE LISTADO GENERAL DE CIERRE '
No aplica 8 3 NA NA SIN SERIE DE NOMINA POR CUENTA PRESUPUESTAL 19/01/2011 30/12/2011 1 102 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 8 4 NA NA SIN SERIE COPIA HORAS EXTRAS DE LOS FUNCIONARIOS 1/09/2011 1/09/2011 1 166 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
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gt Fecha 25/08/2026
PROCESO: DOCUMENTAL Cadigo DO-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR: DIVISION DE GESTION HUMANA - SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ARG | WES DIA
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DE NOMINA, AFILIACIONES Y PENSIONES 206 | 9 2
FUID: ELIMINACION DOCUMENTAL
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS N DDHHDIN
LOCALIZACION UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O SUBSERIE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, CARPETA, (d/mla) FOLIOS SOPORTE | (ConFLICTO ARMADO) | FRECUENCIA DE OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta omo Otro LIBRO) nicial Final Del Al ST NO CONSULTA
No aplica 8 5 NA NA SIN SERIE COPIA AUXILIO DE TRANSPORTE FUNCIONARIOS | 23/12/2011 | 23/12/2011 1 60 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 5 5 A A SN SERIE COPTA SUMINISTROS DE ALMACEN Ta0A20TT | T3/09720TT 7 75 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 8 7 NA NA SIN SERIE COPIA DESARROLLO AUDITORIA GUBERNAMENTAL | 20/02/2011 | 20/02/2011 1 35 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica g g A A SINSERIE COMUNICACIONES CIRCULAR 024 DE 2071 T20B7207T | 120872071 7 g PAPEL A X Niguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA COMUNICACION DE RESOLUCION 111 DE -
No aplica 8 9 NA NA SIN SERIE o TS B U PORNOMINA 23/06/2011 | 2310612011 1 6 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 8 10 NA NA SIN SERIE R CIoAR BE AUSENTISMO POR PERMISO O 9/09/2011 | 25/11/2011 1 123 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
" TRASLADOS ENTRE DEPENDENCIAS DE .
No aplica 8 " NA NA SIN SERIE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS 20/01/2011 14/09/2011 1 29 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 8 12 NA NA SIN SERIE SR SORRESPONDENCIA CERTIFICACIONES 23/03/2011 | 1310412011 1 60 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 9 1 NA NA SIN SERIE ?g:’[‘AsggEIIEFICADOS AUXILIO ESPECIAL DE 26/09/2011 31/12/2011 1 90 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 3 7 A A SINSERIE COPIA AUXILIO DE TRANSPORTE 0772071 | 130772071 7 50 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 9 3 NA NA SIN SERIE IR ORMULARIOS DE NOVEDADES DE 1210012011 | 15/05/2013 1 80 PAPEL NA Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA DESCUENTOS POR NOMINA DE MEDICINA
No aplica 9 4 NA NA SIN SERIE PREPAGADA, LIBRANZAS, SOLICITUDES DE 29/07/2011 30/12/2013 1 45 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
VACACIONES, LICENCIAS
No apica 3 5 A A SINSERIE COPIA POSECIONES DE SECRETARIA GENERAL 2670772071 | 207072077 7 550 PAPEL A X Ninguna [0S ORIGINALES REPOSAN EN SUDEPENDENCIA
No aplca 3 5 NA A SINSERIE COPIAS INCAPACIDADES 027207 T02T207T 7 77 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplca 3 7 NA A SINSERIE COPIA SUBSIDIO DE TRANSPORTE 2671072071 | 2472077 7 78 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplca 3 g NA A SINSERIE TNFORMACION APORTES EN TINEA T2IT2/207TT | 127272011 7 5 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplca 3 3 NA A SINSERIE COPIA NOMBRAMIENTOS TIIT20TT | 370772012 7 750 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplca 3 70 NA A SINSERIE COPIA HORAS EXTRAS T0G7207T | /0872079 7 550 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplca 3 i NA A SINSERIE COPIA NOMBRAMIENTOS G27207T | Ta/0272012 7 70 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 9 12 NA NA SIN SERIE CORRESPONDENCIA ENTRADA Y SALIDADELOS | 45/082011 | 1571272016 1 214 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 9 13 NA NA SIN SERIE COPIA HORAS EXTRAS 1/09/2011 30/08/2019 1 880 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 10 1 NA NA SIN SERIE ‘COPIA CONSTANCIAS DE PAGO 15/02/201 7/06/2012 1 500 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 10 2 NA NA SIN SERIE COPIAS TRAMITES SIAF 30/01/2012 7/02/2012 1 310 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA DESCUENTOS POR NOMINA (MEDICINA
No aplica 10 3 NA NA SIN SERIE PREPAGADA, LIBRANZAS, SOLICITUDES DE 1600112012 | 14/02/2012 1 77 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
VACACIONES, LICENCIAS)
No aplica 10 4 NA NA SIN SERIE COPIA TUTELAS FRANCISCO E MARTINEZ PUENTES | 200212012 | 20/05/2012 1 199 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA RELACION DE RECONOGIMIENTOS DE -
No aplica 1" 1 NA NA SIN SERIE PAGOS DE LOS FUNCIONARIOS 14/03/2012 15/03/2012 1 39 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica T 7 A A SINSERIE—[COPIA ACEPTACION DE RESOLUCION 280372072 | 23092072 7 50 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
No aplica " 3 NA NA SIN SERIE SSS&EILQEQCAC'ON DELOS GASTOS Y 1900112012 | 21/12/2012 1 100 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 11 4 NA NA IN SERIE 'COPIA COBRO COACTIVO 4/077/2012 1671172018 1 45 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica KKl 5 NA NA SIN SERIE COPIAVIATICOS 30/04/2012 13/06/2016 1 80 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica KKl 6 NA NA SIN SERIE ‘COPIA BORRADORES DE RESOLUCIONES 8/02/2012 8/02/2012 1 280 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica KKl 7 NA NA SIN SERIE COPIA'EPS SOLSALUD 11/05/2012 710672012 1 40 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 1" 8 NA NA SIN SERIE COPIA REPORTE DEVENGADOS Y DEDUCCIONES 18/09/2012 18/09/2012 1 200 PAPEL N/A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 2 7 A A SIN SERIE COPIA RELACION DE INCAPACIDADES 5032012 | 6/TI2012 7 720 PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 12 2 NA NA SIN SERIE ggzﬁg\fxg;gc'o"‘ DE LIBRANZAS NO 271022012 | 2710272012 1 180 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplical T2 3 A A SINSERE | TEIOT20T2 | 2510772072 7 770 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
No aplica 12 4 NA NA SIN SERIE $CB)z>|ﬁggNTROL DE TRAMITE DE CERTIFICACIONES 1/12/2012 27/12/12016 1 310 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 12 5 NA NA SIN SERIE ESI\TIC/TOEI\IS/IFG%gS DE CUENTA DELOS 9/08/2013 26/11/2013 1 600 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 13 1 NA NA SIN SERIE COPIA CONSOLIDADOS INCAPACIDADES 27/08/2013 1/09/2013 1 22 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 13 2 NA NA SIN SERIE COPIA RADICADOS INVALIDEZ Y TRABAJO 29/01/2013 4/08/2017 1 290 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 13 3 NA NA SIN SERIE COPIA SEMANAS COTIZADAS EN PENSIONES 1/06/2013 2/02/2017 1 15 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 13 4 NA NA SIN SERIE COPIA LIBRANZAS DAVIVIENDA 13/03/2013 20/12/2018 1 300 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 13 5 NA NA SIN SERIE COPIA DOCUMENTOS LIBRANZA 26/08/2013 28/10/2013 1 780 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 14 1 NA NA SIN SERIE COPIA FORMATO COOPSERP 13/03/2013 3/06/2013 1 55 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 14 2 NA NA SIN SERIE COPIA REMISION DE INCAPACIDADES 26/08/2013 15/10/2013 1 16 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 14 3 NA NA SIN SERIE COPIA FORMULARIOS DE VINCULACION 30/01/2013 16/07/2015 1 12 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 14 4 NA NA SIN SERIE ‘COPIA NOVEDADES DE NOMINA 11/01/2013 6/12/2013 1 330 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 14 5 NA NA SIN SERIE COPIA AUTORIZACIONES VISTO BUENO 22/07/2013 30/08/2013 1 200 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 14 6 NA NA SIN SERIE gBo\/PLA SOLICITUDES Y CONSULTAS DE LIBRANZA 22/01/2013 5/03/2013 1 450 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
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gt Fecha 25/08/2026
PROCESO: DOCUMENTAL Cadigo DO-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR: DIVISION DE GESTION HUMANA - SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ARG | WES DIA
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DE NOMINA, AFILIACIONES Y PENSIONES 206 | 9 2
FUID: ELIMINACION DOCUMENTAL
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS N DDHHDIN
LOCALIZACION UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O SUBSERIE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, CARPETA, (d/mla) FOLIOS SOPORTE | (ConFLICTO ARMADO) | FRECUENCIA DE OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta omo Otro LIBRO) nicial Final Del Al ST NO CONSULTA
No aplica 14 7 NA NA SIN SERIE S AR ISULTAS DE LIBRANZA BANCO 21/01/2013 | 21/02/2013 1 610 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 75 7 A A SN SERIE COPIA CONSULTA DE LIBRANZAS DAVIVIENDA o073 | 2000272073 7 700 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 75 7 NA A SIN SERIE COPTA [IQUIDACION CIERRE DE NOMINA TEIOT2013 | 2771272073 7 T30 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 75 3 NA A SIN SERIE COPIA REPORTE LIBRANZAS PROCURADURIA T2/08/2013 | 61272073 7 550 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 75 7 NA A SIN SERIE COPTA COMUNICAGION DE RESOLUCIONES 20772073 | 1010172073 7 77 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 16 1 NA NA SIN SERIE COPIA PAGARE UNIVERSIDAD SERGIO ARBOLEDA | 1111212013 | 60212014 1 190 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 76 7 A A SINSERIE COPIA REINTEGRO DE VACACIONES 3000572073 | 281022079 7 770 PAPEL A X Niguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplca 76 3 A A SINSERIE COPIA RESPUESTA REQUERMIENTOS NOMINA T7I04T2073 | 24I0472073 7 320 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplca 76 7 NA A SINSERIE COPIA DESCUENTOS POR NOMINA 02073 | 622073 7 395 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplca 75 5 A A SINSERIE COPIA APORTES MES DE JUNIO Y JULIO 220572073 | 297072073 7 2 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 17 1 NA NA SIN SERIE O N SNHISES Y RESPUESTAS SOBRE EL 30412014 | 710412014 1 % PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 17 2 NA NA SIN SERIE COPIAS RADICADOS NOMINA DE SOLICITUD DE 1/09/2014 12/03/2015 1 86 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
REQUERIMIENTOS
No aplica 17 3 NA NA SIN SERIE ggSIUAEFR(I)I\';I'\éIﬁlgg SoLIciITup DE 15/11/2014 15/11/2014 1 320 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 77 7 A A SINSERIE COPIA GASTOS Y DEDUCCIONES ZA0T2074 | 30722074 7 770 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 17 5 NA NA SIN SERIE S DA MENTOS FUNCIONARIOS NEYID 21112/2014 | 25/05/2016 1 350 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 17 6 NA NA SIN SERIE 'COPIA DOCUMENTOS LIBRANZA COOFECE 4]04/2014 8/08/2017 1 21 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 17 7 NA NA SIN SERIE ‘COPIA DE NORMATIVIDAD Y DECRETOS 30/12/2014 14/01/2015 1 310 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 17 8 NA NA SIN SERIE 'COPIA CONSULTORIO JURIDICO 20/06/2014 1170772014 1 24 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 18 1 NA NA SIN SERIE 'COPIA SISTEMAS OFICIOS Y REQUERIMIENTOS 23/01/2015 4]02/2020 1 80 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 18 2 NA NA SIN SERIE 'COPIA ACTULIZACION DATOS FUNCIONARIOS 21/07/2015 21/0772015 1 30 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 18 3 NA NA SIN SERIE 'COPIA REPORTE NOVEDADES DE RETIRO 30/10/2015 30/1172015 1 115 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 18 4 NA NA SIN SERIE SSSLACEIEOS,;JQASEN DE NOVEDADES GASTOS Y 19/01/2015 31/12/2015 1 90 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 78 5 A A SINSERIE COPTA PROVISIONES DE NOMINA T20272075 | Ta/0272075 7 70 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplca T8 5 NA A SINSERIE COPIA PROVISIONES DE NOMINA T6/0272015 | 7272075 7 756 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 18 7 NA NA SIN SERIE ESE&AIOCEAR;IISISCACIONES LABORALES DE 16/08/2015 17/09/2015 1 32 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 18 8 NA NA SIN SERIE COPIA INFORME DIPLOMADO DERECHO PROCESAL | 1/01/2015 |  1/01/2015 1 16 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 78 3 A A SINSERIE COPIA CARTILLA CONTROL ELECTORAL TOT72075 | 25072075 7 73 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 18 10 NA NA SIN SERIE ggg:ﬁfERT'F'CADO DE AFILIACIONES SEGURIDAD | o5,1415015 | 22/07/2019 1 100 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 78 T A A SINSERIE COPIA MACROFINANCIERA MULTIBANK TO0572075 | 2670572075 7 58 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADWI T
No apica 78 2 A A SIN SERIE COPIA LICENCIA ORDINARIA 7200372015 | 1610872015 7 330 PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 18 13 NA NA SIN SERIE COPIA INFORMES ENTREVITAS AMADRES CABEZA | /035015 | 13/03/2015 1 55 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
DE FAMILIA DE LA PGN
FORMATO DE INSCRIPCION CON ANEXOS DE LA
No aplica 18 14 NA NA SIN SERIE SUSTENTACION DE PROYECTO AL MEJOR 3000612015 | 10/09/2015 1 100 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
SERVIDOR DE LA PGN
No aplica 19 1 NA NA SIN SERIE DOCUMENTOS PERSONALES NEJID SOLANO 14/09/2015 8/09/2016 1 6 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 19 2 NA NA SIN SERIE COPIA DESCUENTOS POR NOMINA Y 50412016 | 10112/2019 1 450 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
CERTIFICACIONES
No aplica 19 3 NA NA SIN SERIE COPIA SURAMERICANA Y MEDICINA PREPAGADA 11/09/2016 29/08/2017 1 50 PAPEL N/A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- RENOVACION CODIGO IDENTIFICADOS DE -
No aplica 19 4 NA NA SIN SERIE DESCUENTO POR NOMINA CODISHOGAR SAS 7/06/2016 185/04/2018 1 110 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 79 5 A A SINSERIE —[SEGUROS BOLIVAR SA TEI0BT2076 | T5/0572017 7 0 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
No aplica 19 6 NA NA SIN SERIE BAYPORT CODIGO DE DESCUENTO 16/06/2016 15/12/2017 1 20 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 19 7 NA NA SIN SERIE COPIA STARSEGURO POSITIVA 24/10/2017 26/10/2017 1 45 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 19 8 NA NA SIN SERIE COPIA BORRADORES RESOLUCIONES 29/04/2016 15/10/2019 1 670 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 20 1 NA NA SIN SERIE COPIA BANCO OCCIDENTE 13/09/2016 3/04/2017 1 410 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 20 2 NA NA SIN SERIE COPIA EXCEL CREDIT 7/02/2016 16/06/2016 1 12 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 20 3 NA NA SIN SERIE COPIA PREPARATORIOS 26/02/2016 26/02/2016 1 45 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 20 4 NA NA SIN SERIE COPIA PAGOS LICENCIA MATERNIDAD 15/07/2016 21/07/2016 1 75 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 20 5 NA NA SIN SERIE COPIA PAGOS SEGUROS DEL ESTADO 1/12/2016 15/08/2017 1 32 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA DESCUENTOS DE NOMINA DE MEDICINA
No aplica 20 6 NA NA SIN SERIE PREPAGADA, LIBRANZAS, SOLICITUDES DE 181112016 | 210612017 1 410 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
VACACIONES, LICENCIAS
No aplica 21 1 NA NA SIN SERIE COPIA REINTEGRO DE SUELDO 7/01/2016 6/02/2019 1 150 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica il 7 A A SIN SERIE COPIA DESCUENTO MEDIGINA PREPAGADA 200572017 | TAI06120717 7 707 PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica il 3 A A SIN SERIE COPIA CORRESPONDENCIA FUERA DE BOGOTA 2000172016 | 22272017 7 530 PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 21 4 NA NA SIN SERIE &?E'Q&%RRESPONDENC'A DEPENDENCIAS 221112016 | 11112018 1 220 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
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o FORMATO: UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 7
[ SRS AR Fecha 250812026
PROCESO: DOCUMENTAL Codigo DO-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR: DIVISION DE GESTION HUMANA - SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO | MES DIA
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DE NOMINA, AFILIACIONES Y PENSIONES 2026 I 9 25
FUID: ELIMINACION DOCUMENTAL
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS N DDHH-DH
LOCALIZACION UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O SUBSERIE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, CARPETA, (d/mla) FOLIOS SOPORTE | (ConFLICTO ARMADO) | FRECUENCIA DE OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta omo Otro LIBRO) nicial Final el Al ST NO CONSULTA
No aplica 21 5 NA NA SIN SERIE B e CERTIFICACIONES DE 9112016 | 12112/2016 1 32 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica Fil 5 A A STN SERTE COPIA COMUNICACION DECRETO T3/0572076 | 2200672076 7 710 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2 7 A A STN SERTE COPIA FIOJAS DE VIDA /0172076 | 2071272079 7 02 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2 2 NA NA SIN SERIE COPIA INGRESOS RETENCIONES Y 1101/2016 | 27/02/2019 1 528 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
CERTIFICACIONES
No aplica 2 3 NA NA SIN SERIE I T s Az Y SALVOS DELOS 80172019 | 12002/2020 1 70 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2 7 A A STN SERTE PROVISIONES NOMINA 0172076 | 311272016 7 70 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2 5 NA NA SIN SERIE O PORRADORES RESOLUCIONES ¥ 13/06/2016 | 26/12/2016 1 550 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NG aplica 3 i A A SIN SERTE COPTA LICENCIAS E INCAPACIDADES 0972077 | 20112017 7 527 FAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 3 2 A A STN SERTE COPIA DESCUENTOS DE REINTEGRO 2710912077 | 2071272077 7 356 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 3 3 A A STN SERTE COPIA RETEFUENTE DEPENDIENTES 280412077 | 310612077 7 777 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 3 7 A A STN SERTE PLANILLAS DE REPARTO 20772077 | T9l0772077 7 750 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2 i A A STN SERTE COPIA DOCUMENTACION DESCUENTO EMT TBI052017 | 2471012017 7 T8 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2 2 NA NA SIN SERIE COPIA DE DOCUMENTOS ENTREGADOS PARA 6/04/2017 | 21112017 1 1 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NG aplica o 3 A A SIN SERTE COPIA RETEFUENTE DEPENDIENTES 50972077 | 180972077 7 775 FAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2 7 A A SIN SERTE COPIA DIVISION DE SEGURIDAD MEMORANDOS T3/0172017 | 2810972078 7 % PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA NOVEDADES JUNIO (DESCUENTOS POR
No aplica 2 5 NA NA SIN SERIE NOMINA DE MEDICINA PREPAGADA, LIBRANZAS, 18/05/2017 | 13/06/2017 1 250 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
SOLICITUDES DE VACACIONES, LICENCIAS)
COPIA NOVEDADES MARZO (DESCUENTOS POR
No aplica 2 6 NA NA SIN SERIE NOMINA DE MEDICINA PREPAGADA, LIBRANZAS, | 17/03/2017 | 17/03/2017 1 210 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
SOLICITUDES DE VACACIONES, LICENCIAS)
NG aplica o 7 A A SIN SERTE COPIA INFORMAGION BANCO DE OCCIDENTE 270612077 | 220812023 7 780 FAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2 5 A A STN SERTE COPIA DOCUMENTACION DESCUENTO FEMPA 2070812077 | 1471272077 7 350 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica % i A A STN SERTE COPIA RETEFUENTE DEPENDIENTES 70372077 | T9I0472017 7 720 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA NOVEDADES ABRIL (DESCUENTOS POR
No aplica 25 2 NA NA SIN SERIE NOMINA DE MEDICINA PREPAGADA, LIBRANZAS, 400412017 | 610412017 1 250 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
SOLICITUDES DE VACACIONES, LICENCIAS)
No aplica % 3 A A SIN SERIE COPIA APORTES EPS TAM0372077 | TA0372027 7 ) PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica % 7 A A SIN SERIE COPIA DOCUMENTOS LA ASCENSION SA 2070972077 | 190272078 7 S PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 25 5 NA NA SIN SERIE ;%P'A DOCUMENTOS BANCO DAVIVIENDA CODIGO | 001547 | 34/12/2017 1 % PAPEL NA Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA DOCUMENTOS CANCELACION DE CODIDO -
No aplica 25 6 NA NA SIN SERIE B AL CODIEs Son 2210912017 | 311122017 1 86 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 25 7 NA NA SIN SERIE gg;’l’gg‘;’;gﬂ‘\c'o"‘ DE CODIGO COOPJUDICIAL 13009/2017 | 8/08/2017 1 20 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 5 7 A A STN SERTE COPIA DIRECTORIO ENTIDADES OPERATIVA 072077 | 2710272078 7 T3 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMT T
No aplica % 5 NA A SIN SERIE COPIA DOCUMENTOS BANCO PIGHINGHA 2770972077 | 13/06/2014 7 %5 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 25 10 NA NA SIN SERIE ggﬁ{j\fﬁgggﬁlgg’z‘oﬁ CODIGOS BANCO 15008/2017 | 19/09/2017 1 48 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NG aplica 75 i A A SINSERTE | TOS COMPANY A STORT20T7 | 2IN09TZ0TT T 77 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
No aplica 2% 1 NA NA SIN SERIE ﬁg;’lﬁlﬁs'GNAc'ON CODIGO DE DESCUENTO POR | 440815017 | 22/00/2017 1 122 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NG aplica i 7 A A OOP TOTO72077 | TA08T2077 7 75 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMT T
No aplica % 3 NA A SIN SERIE COPIA AUTORIZACION DE VACACIONES 230112017 | 2071272017 7 7% PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2 4 NA NA SIN SERIE COPIA CANCELACION DE CODIGO COOMULTRASAN | 2/01/2017 | 14/12/2017 1" 102 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2% 5 NA NA SIN SERIE COPIA CANCELACION DE CODIGO LAASCENSION | 19/12/2017 | 27/12/2017 1 51 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- CORRESPONDENCIA DE JURIDICA A NOMINA -
No aplica 2 6 NA NA SIN SERIE (INCIDENTE DE DESAGATO, COPIAS TUTELAS) 14/06/2017 | 13/02/2018 1 68 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NG aplica % 7 A A SINSERTE [COPIA SOLICITUD VACACIONES BIORT20T7 | TIT20T7 T 707 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
No aplica 2% 8 NA NA SIN SERIE ggg;f;gi‘l’g,huc'o"‘ DE COTIZACIONES FONDO 2211212017 | 3011012014 1 165 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 2 9 NA NA SIN SERIE O ONEOLICITUD DEVOLUCION APORTES 8/09/2017 | 7/01/2015 1 126 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA NOVEDADES MAYO (DESCUENTOS POR
No aplica 2% 10 NA NA SIN SERIE NOMINA DE MEDICINA PREPAGADA, LIBRANZAS, 12005/2017 | 26/05/2017 1 201 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
SOLICITUDES DE VACACIONES, LICENCIAS)
No aplica 27 7 A A STN SERTE COPIA [IBRANZAS JURISCOOP 012077 | 5I0AI2017 7 550 PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
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FORMATO: UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Version

7

gt Fecha 25/08/2026
PROCESO: DOCUMENTAL Cédigo DO-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR: DIVISION DE GESTION HUMANA - SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO | MES DIA
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DE NOMINA, AFILIACIONES Y PENSIONES 2026 I 9 25
FUID: ELIMINACION DOCUMENTAL
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS N° DDHH-DIH
LOCALIZACION UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O SUBSERIE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, CARPETA, (d/mla) FOLIOS SOPORTE | (ConFLICTO ARMADO) | FRECUENCIA DE OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta omo Otro LIBRO) nicial Final Del Al ST NO CONSULTA
COPIA NOVEDADES DE NOVIEMBRE (DESCUENTOS
) POR NOMINA DE MEDICINA PREPAGADA, .
No aplica 27 2 NA NA SIN SERIE LIBRANZAS, SOLICITUDES DE VACACIONES, 1411112017 | 14/11/2017 1 270 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
LICENCIAS)
No aplica 77 3 NA NA SIN SERIE COPIA DESCUENTOS POR NOMINA 70272017 | 3/12/2018 7 7 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA NOVEDADES DE OCTUBRE (DESCUENTOS
) POR NOMINA DE MEDICINA PREPAGADA, .
No aplica 27 4 NA NA SIN SERIE LIBRANZAS, SOLICITUDES DE VACACIONES, 30/05/2017 | 16/08/2017 1 310 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
LICENCIAS)
COPIA NOVEDADES DE JULIO (DESCUENTOS POR
No aplica 27 5 NA NA SIN SERIE NOMINA, MEDICINA PREPAGADA, LIBRANZAS, 21/06/2017 | 18/07/2017 1 260 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
SOLICITUDES DE VACACIONES, LICENCIAS)
) COPIA CREACION TERCEROS JURIDICOS BANCO )
No aplica 28 1 NA NA SIN SERIE COOPEXPOCREDIT CODIGO 865 20/11/2017 | 2011112017 1 50 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA RENOVACION CODIGO IDENTIFICADOR DE
No aplica 28 2 NA NA SIN SERIE DECUENTO DE NOMINA CREDIVALORES Y 13/09/2017 | 13/09/2017 1 50 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
CREDISERVICIOS
COPIA RENOVACION CODIGO 825 IDENTIFICADOR
No aplica 28 3 NA NA SIN SERIE DE DECUENTO DE NOMINA FONDO DE EMPLEADOS | 18/12/17 181112117 1 40 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
PARA EL AHORRO, EL BIENESTAR Y LA VIVIENDA
No aplica 78 7 NA NA SIN SERIE COPIA DOCUMENTOS DE APOYO DEL TRIBUNAL 7070972017 | 1070972017 T 00 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA RENOVACION CODIGO 866 IDENTIFICADOR
No aplica 28 5 NA NA SIN SERIE DE DECUENTO DE NOMINA COOPERATIVA 22/09/2017 | 22/09/2017 1 30 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NACIONAL DE CREDITO LTDA
) COPIA RENOVACION CODIGO 868 IDENTIFICADOR .
No aplica 28 6 NA NA SIN SERIE DE DECUENTO DE NOMINA JURISCOOP 29/09/2017 | 29/09/2017 1 24 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
) COPIA RENOVACION CODIGO 801 IDENTIFICADOR v
No aplica 28 7 NA NA SIN SERIE DE DECUENTO DE NOMINA COOMULTRASAN 14/1212017 | 14/12/2017 1 45 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
) COPIA RENOVACION CODIGO 803 IDENTIFICADOR _
No aplica 28 8 NA NA SIN SERIE DE DECUENTO DE NOMINA BANCO OCGIDENTE 21/09/2017 | 21/09/2017 1 80 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
’ COPIA RENOVACION CODIGO 1850 IDENTIFICADOR .
No aplica 28 9 NA NA SIN SERIE DE DEGUENTO DE NOMINA FEMP 22/09/2017 | 22/09/2017 1 70 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 28 70 NA NA SIN SERIE COPIA SOLICITUD DE LIBRANZA COOPFISCALIA 2700772017 | 2770772017 T 35 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
) COPIA NOVEDADES DE PERSONAL )
No aplica 28 1 NA NA SIN SERIE INCAPACIDADES, LICENCIAS, PERMISOS 30/05/2017 | 31/07/2017 1 611 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 29 1 NA NA SIN SERIE COPIA SOLICITUD DE LIBRANZA BANCO OCCIDENTE | 1/08/2017 | 12/12/2017 1 356 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 79 7 NA NA SIN SERIE COPIA AFILIACION EPS FABIO AUGUSTO GOMEZ 250572017 | 25/06/2017 T 21 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 29 3 NA NA SIN SERIE ESS g?gNiFR?c?s""ATOS DE AUSENTISMOS DE LOS 23/01/2017 | 23/01/2017 1 12 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 29 4 NA NA SIN SERIE [‘é%ﬁg“&ﬁ,ﬁﬁggﬁgg"éﬁﬁ@:ﬁ, ESC)TUBRE 29/08/2017 | 25/09/2017 1 103 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 29 5 NA NA SIN SERIE ﬁg;’m/’;")ED'C'NA PREPAGADA (DESCUENTOS DE 6/01/2017 | 112/2017 1 265 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA NOVEDADES DE ENERO 2017 (DESCUENTOS
) POR NOMINA DE MEDICINA PREPAGADA, .
No aplica 29 6 NA NA SIN SERIE LIBRANZAS, SOLICITUDES DE VAGAGIONES, 12/01/2017 | 111212017 1 230 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
LICENCIAS)
COPIA NOVEDADES DE ENERO 2017 (DESCUENTOS
) POR NOMINA DE MEDICINA PREPAGADA, .
No aplica 29 7 NA NA SIN SERIE LIBRANZAS, SOLICITUDES DE VACACIONES, 22/11/2017 | 1111212017 1 280 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
LICENCIAS)
COPIA DE CERTIFICACIONES DE CUENTAS
No aplica 30 1 NA NA SIN SERIE BANCARIAS DE LOS FUNCIONARIOS (MARZO A 29/03/2017 | 4/06/2017 1 206 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
JUNIO)
No aplica 30 2 NA NA SIN SERIE ESS?CF&%’Q)RTE CAPACIDAD DE ENDEUDAMIENTO | 54/055017 | 410812017 1 358 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 30 3 NA NA SIN SERIE ggf&;sghll_gglor\nzs DE LIBRANZA ORIGINAR 110112017 | 31/12/2017 1 12 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 30 4 NA NA SIN SERIE ggg:fcg'rgﬁgs'cég:%” DE GASTOS ¥ 23/01/2017 | 2911212017 1 350 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
) COPIA SOPORTES PILA EX FUNCIONARIOS )
No aplica 30 5 NA NA SIN SERIE NOVIEMBRE DICIEMBRE 1211112017 | 22/11/2017 1 150 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 30 6 NA NA SIN SERIE g,?{,’,'@,gﬁgf ITO LIBRE INVERSION BANCO 21/04/2017 | 16/05/2017 1 401 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
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FORMATO: UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Version

7

gt Fecha 25/08/2026
PROCESO: DOCUMENTAL Cadigo DO-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR: DIVISION DE GESTION HUMANA - SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ARG | WES DIA
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DE NOMINA, AFILIACIONES Y PENSIONES 206 | 9 2
FUID: ELIMINACION DOCUMENTAL
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS N DDHHDIN
LOCALIZACION UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O SUBSERIE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, CARPETA, (d/mla) FOLIOS SOPORTE | (ConFLICTO ARMADO) | FRECUENCIA DE OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta omo Otro LIBRO) nicial Final Del Al ST NO CONSULTA
No aplica 31 1 NA NA SIN SERIE S IENEDITO LIBRE INVERSION BANCO 2012017 | 610412017 1 356 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 31 2 NA NA SIN SERIE COPIA CREDITOS HIPOTECARIOS (MARZO A JUNIO) | 1/03/2017 | 14/06/2017 1 402 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 31 3 NA NA SIN SERIE N MIENTO TRAMITES ADMINISTRATIVOS | g/0/2017 | 1310812019 1 156 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 31 4 NA NA SIN SERIE O O OE REGISTROINGRESO Y SALIDA | 40112017 | 2010312017 1 202 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA SOPORTES AUTOLIQUIDAGION SEPTIEMBRE -
No aplica 31 5 NA NA SIN SERIE R s N oo 2012017 | 130912017 1 119 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 31 6 NA NA SIN SERIE B IANLICITUD DE VACACIONES FUNCIONARIOS | 54012017 | 1110072017 1 200 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 32 1 NA NA SIN SERIE ggzl\?ASROLICITUD DE VACACIONES REGIONAL DE 18/04/2017 31/12/2017 1 650 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 32 2 NA NA SIN SERIE O RS ONDENCIASOCOTA ACALARION | 15107112017 | 1411272018 1 810 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 32 3 NA NA SIN SERIE e\ SOLICITUD DE INFORMAGION CIERRES 1600112017 | 27/0412012 1 60 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 32 4 NA NA SIN SERIE (F:EO;"LAEg(O)LLCJEE%DE VACACIONES FUNCIONARIOS 1/02/2017 9/08/2017 1 410 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 33 1 NA NA SIN SERIE O SOOEQ CONVOCATORIA REVISION MAPA | 60415017 | 31/0412017 1 5 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA CORREO RETEFUENTE PREPAGADA Y
No aplica 33 2 NA NA SIN SERIE DECLARACIONES DEPENDIENTES (OCTUBRE A 10/10/2017 29/11/2017 1 200 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
DICIEMBRE)
- COPIA RESOLUCIONES NOMBRAMIENTO LICENCIAS -
No aplica 33 3 NA NA SIN SERIE COMISIONES Y PERMISOS 19/04/2017 9/06/2017 1 106 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA NOVEDADES CUENTAS CORRIENTES Y
No aplica 33 4 NA NA SIN SERIE AHORROS DE LOS FUNCIONARIOS DE JULIO A 13/07/2017 22/09/2017 1 456 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
SEPTIEMBRE
No aplica 33 5 NA NA SIN SERIE ELCJ)E(I:)TON[\&VREgéDES INCOSISTENCIAS SUELDO DE 19/07/2017 7/08/2017 1 202 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 33 6 NA NA SIN SERIE gg:rB’ic[\)]\éiDADEs DE LIBRANZA'Y ENTREGA 2/01/2017 10/11/2017 1 102 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA FORMULARIOS DE CLASIFICAGION -
No aplica 34 1 NA NA SIN SERIE FUNCIONARIOS Y EXFUNCIONARIOS DE NOMINA 9/08/2017 2/11/2017 1 690 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA CORRESPONDENCIA TRAMITADA PARA -
No aplica 34 2 NA NA SIN SERIE VERIFICACION DESCUENTOS NOMINA 19/01/2018 1/08/2018 1 9690 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 3 3 A A SINSERIE COPIA SOLICITUD DE VACACIONES ENERO 3070772078 | 3000372078 7 700 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 35 7 A A SINSERIE COPIA REPOSICIONES SEGURIDAD SOCIAL 90272078 | 2010972078 7 750 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 35 2 NA NA SIN SERIE gg:g:\‘EIEET,\‘ETF:SENTE DECLARACIONES 13/04/2018 | 17/04/2018 1 200 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica £ 3 A A SINSERIE COPIA PAGO DE PLANILLA TO702/2078 | 1971272078 7 il PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO ]|
- COPIA CORRESPONDENCIA FUERA DE BOGOTA -
No aplica 36 1 NA NA SIN SERIE o e S A s 1110112018 | 1911272018 1 300 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA NOVEDADES DE MAYO (DESCUENTOS DE
No aplica 36 2 NA NA SIN SERIE NOMINA, CAMBIO DE CUENTA DE LOS 18/04/2018 23/04/2018 1 350 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
FUNCIONARIOS)
No aplica 36 3 NA NA SIN SERIE O I eDES CREDITOS DE LIBRANZA 200172018 | 26/12/2018 1 110 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 36 4 NA NA SIN SERIE gST:IGE%ErigFé%AEA%,\éi%gANCARIAS NOVEDADES 16/08/2018 1/11/2018 1 300 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA RETEFUENTE DECLARACIONES -
No aplica 36 5 NA NA SIN SERIE DEPENDIENTES MEDICINA PREPAGADA 9/04/2018 14/04/2018 1 350 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica ES 5 A A SINSERIE —[COPIA SOLICITUDES DE VACACIONES /0772078 | 270772078 7 770 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
" COPIA RETEFUENTE DECLARACIONES 5
No aplica 37 1 NA NA SIN SERIE DEPENDIENTES MEDICINA PREPAGADA MAYO 18/04/2018 15/05/2018 1 400 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 37 2 NA NA SIN SERIE o RETET LENTE DECLARACIONES 1500112018 |  6/03/2018 1 310 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 37 3 NA NA SIN SERIE gg:;ggglél?éLUDEs DESCUENTOS DE NOMINA 1/05/2018 1/10/2018 1 80 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 37 4 NA NA SIN SERIE o oD APLAZAMIENTO VACACIONES 2022018 | 2111212018 1 510 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 38 1 NA NA SIN SERIE gSg}stE%'SC'TUD CREDITO LIBRANZABANCO GNB | 115018 | 1g/1212018 1 780 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 38 2 NA NA SIN SERIE COPIA SOLICITUD GREDITO LIBRANZA COLFONDOS | 6/02/2018 |  7/02/2018 1 10 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 38 3 NA NA SIN SERIE SS;/:\E%EITUD RETEFUENTE MEDICINA 3/05/2018 | 16/05/2018 1 270 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 38 4 NA NA SIN SERIE COPIA SOLICITUD DE VACAGIONES VARIAS FECHAS | 13/08/2018 |  8/10/2018 1 410 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO

6de 11



FORMATO: UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Version

7

gt Fecha 25/08/2026
PROCESO: DOCUMENTAL Cadigo DO-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR: DIVISION DE GESTION HUMANA - SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ARG | WES DIA
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DE NOMINA, AFILIACIONES Y PENSIONES 206 | 9 2
FUID: ELIMINACION DOCUMENTAL
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS N DDHHDIN
LOCALIZACION UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O SUBSERIE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, CARPETA, (d/mla) FOLIOS SOPORTE | (ConFLICTO ARMADO) | FRECUENCIA DE OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta omo Otro LIBRO) nicial Final Del Al ST NO CONSULTA
No aplica 39 1 NA NA SIN SERIE DD RETEFUENTE DECLARACIONES | g0412018 | 121052018 1 300 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 39 2 NA NA SIN SERIE COPIA SOLICITUD DE LIBRANZAS BANCO DE 50112018 | 21112/2018 1 760 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 70 i A A SINSERIE COPIA SOLICITUD DE [IBRANZAS FEMPA TE0T/2078 | 2970872078 7 580 PAPEL A X Niguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplca 70 7 A A SINSERIE COPIA DE LIPS ENERO A ABRIL 20772078 | 9/0972078 7 750 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 40 3 NA NA SIN SERIE COPIESOLICITUD DE VACACIONES VARIAS FECHAS | 45/022018 | 111212018 1 500 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 41 NA NA SIN SERIE COPIA AJUSTES DE NOMINA MES DE DICIEMBRE 1910212018 | 28/02/2018 1 102 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 7 A A SINSERIE COPIA CREDITOS DE [IBRANZA BANCO BBVA 270872078 | 2671272078 7 72 PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 41 3 NA NA SIN SERIE OO ASOLICITUD DE PROGRAMACION 4102018 | 2611172018 1 411 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 41 4 NA NA SIN SERIE O O PN SION DE FUNCIONES PARA LOS 26/09/2018 |  25/10/2019 1 139 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA DESCUENTOS POR NOMINA DE MEDICINA
No aplica 41 5 NA NA SIN SERIE PREPAGADA, LIBRANZAS, SOLICITUDES DE 1210112018 | 27/07/2018 1 601 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
VACACIONES, LICENCIAS
No aplica 42 1 NA NA SIN SERIE N CEOOUEN LISTADO GENERAL NOMINAPOR | 46/01/2015 | 28/12/2018 1 165 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 42 2 NA NA SIN SERIE COPIA NOVEDADES ENERO FINANIER JURISCOOP | 10/01/2018 | 12/01/2018 1 185 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 42 3 NA NA SIN SERIE O NOVEDADES MARZO CARTIFICACIONES 141032018 | 15/03/2018 1 196 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 42 4 NA NA SIN SERIE e CSEGNCIONES DESCUENTO PORNOMINA | 40112018 | 1411212018 1 36 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 42 5 NA NA SIN SERIE A ASIGNACION CODIGO DESCUENTO POR 1710712018 | 11212018 1 54 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 42 6 NA NA SIN SERIE O INRENOVACION CODIGO DESCUENTO POR 200272018 | 311212018 1 101 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 42 7 NA NA SIN SERIE O R ORANILLAS ENBLANCO DE ASISTENCIA 111032018 | 3111272018 1 15 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA COOEDUCADORES BOYACA CANCELAGION -
No aplica 42 8 NA NA SIN SERIE B 111212018 | 31712/2018 1 2 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 43 1 NA NA SIN SERIE A MCCIONES DE TUTELAS PENSIONES ¥ 12/06/2018 | 22/08/2018 1 168 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 43 2 NA NA SIN SERIE ggsasi’fggg LISTADO DE DEVENGADOS Y 300052018 |  8/06/2022 1 406 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA ASIGNACIONES DE CODIGO DESCUENTO DE
No aplica 43 3 NA NA SIN SERIE NOMINA OLD MUTUAL COMPARIA SEGUROS DE 1610412018 | 18/04/2018 1 67 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
VIDA
- COPIA RESPUESTAS DE SOLICITUDES NOVEDADES -
No aplica 43 4 NA NA SIN SERIE D e o s 23/01/2018 |  26/06/2018 1 57 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 43 5 NA NA SIN SERIE NGO COPIGO IDENTIFICADOR DE 25/04/2018 | 14/06/2018 1 46 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA RENOVACIONES DE CODIGO IDENTIFIGADOR -
No aplica 43 6 NA NA SIN SERIE B o S o 23/03/2018 | 111272018 1 23 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA SOLICITUD POR CORREO PIDIENDO
No aplica 43 7 NA NA SIN SERIE RELACION DE LOS FUNCIONARIOS RETIRADOS 23/01/2018 | 19/04/2018 1 108 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
DESCUENTO POR NOMINA
- COPIA CANCELACION CODIGO DESCUENTO POR -
No aplica 43 8 NA NA SIN SERIE NG Pviv My o 40412018 | 1411212018 1 38 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 44 1 NA NA SIN SERIE G A O ORI EaESCUENTO POR | 4411212018 | 3111272018 1 38 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA BORRADORES DE DECRETOS, ACTAS DE
No aplica 44 2 NA NA SIN SERIE POSESION (ORIGINAL EN SECRETARIA GENERAL) | 16/05/2018 | 20/08/2018 1 14 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
SOLICITUD TRASLADO DE FUNCIONARIAS
No aplica 44 3 NA NA SIN SERIE COPIA ACCION DE TUTELA CORTE INSTITUCIONAL | 280212018 | 3111212018 1 2% PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
’ COPIA LIQUIDACIONES INCAPACIDAD -
No aplica 44 4 NA NA SIN SERIE O o oE 300082018 | 311272018 1 156 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 44 5 NA NA SIN SERIE s O S ORICODESCUENTO PO 1411212018 | 3111272018 1 35 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 7 5 A A SINSERIE COPIA PAGARE DE LIBRANZA UNIFACOOP GI0772078 | 170772078 7 7 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
’ COPIA NOVEDADES DESCUENTO DE NOMINA -
No aplica 44 7 NA NA SIN SERIE RENUNGIAS, INGAPACIDADES LIBRANZAS) 2009/2018 | 18/10/2018 1 201 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apical g g A A SINSERIE COPIA INDICADORES ANO 2018 TOT2078 | 3TTZ2078 7 ES PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA NOVEDADES DICIEMBRE (RETIRO SINDICATO -
No aplica 44 9 NA NA SIN SERIE BESCUERTS DE NOMINRY 1911112018 | 1211272018 1 203 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
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gt Fecha 25/08/2026
PROCESO: DOCUMENTAL Cadigo DO-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR: DIVISION DE GESTION HUMANA - SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ARG | WES DIA
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DE NOMINA, AFILIACIONES Y PENSIONES 206 | 9 2
FUID: ELIMINACION DOCUMENTAL
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS N DDHHDIN
LOCALIZACION UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O SUBSERIE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, CARPETA, (d/mia) FOLIOS SOPORTE | (CONFLICTO ARMADO) | FRECUENCIA DE OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta omo Otro LIBRO) nicial Final Del Al ST NO CONSULTA
No aplica 4 10 NA NA SIN SERIE ggggugﬁ%%‘gﬁgﬁ&f“"“‘z) RETIRO SINDICATO | /0412018 | 1111212018 1 102 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 45 1 NA NA SIN SERIE A S TADO DE EFECTIVO E INVERSIONES 1012018 | 31712/2018 1 7 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 75 7 A A SINSERIE COPIA SOLICITUDES DE LIBRANZA BEVA /0172078 | 1610872078 7 T058 PAPEL A X Niguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA NOVEDADES DESCUENTOS DE NOMINA -
No aplica 4 1 NA NA SIN SERIE (BRANDAS, PAZ ¥ SALVO LIBRANZAS) 13/08/2018 | 16/09/2018 1 302 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
' COPIA CORRESPONDENCIA DE ENTRADA '
No aplica 4 2 NA NA SIN SERIE R o DICAL | 1810912018 | 15/11/2018 1 201 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA NOVEDADES DESCUENTO DE NOMINA (PAZ Y -
No aplica 4 3 NA NA SIN SERIE SAVO FONDO DE EMPLEABOS) 1410612018 |  6/06/2018 1 202 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO CD
No aplica 4 4 NA NA SIN SERIE S S IR OMINA CUOTA SINDICAL | 54/01/2018 | 1210272018 1 208 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA NOVEDADES ABRIL DESCUENTOS DE
No aplica 47 1 NA NA SIN SERIE NOMINA (MEDICINA PREPAGADA, LIBRANZAS, 28/03/2018 | 17/04/2018 1 201 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
SOLICITUDES DE VACAGIONES, LICENCIAS)
COPIA MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE
No aplica a7 2 NA NA SIN SERIE CERTIFICACION ELECTRONICO DE TIEMPOS 111212018 | 111272018 1 89 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
LABORADOS CETIL ENTIDADES CERTIFICADORAS
No aplica 47 3 NA NA SIN SERIE R O - DE CAPACIDAD DE 110712018 | 41102018 1 21 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 77 7 A A SN SERIE COPIA AJUSTES DE PROVISIONES DE NOMINA 280272078 | 11272078 7 75 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 47 5 NA NA SIN SERIE P iR SOLICITUDES CREDITO DE LIBRANZA 15/01/2018 | 15/08/2018 1 119 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 47 6 NA NA SIN SERIE COPIA SOLICITUDES CREDITO DE COOP JUDICIAL | 10/01/2018 | 161112018 1 65 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA LIBRANZA CAPACIDAD DE ENDEUDAMIENTO
No aplica 47 7 NA NA SIN SERIE Y CERTIFICACION DE ADQUICISION CON 8/052018 | 210/2018 1 54 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
VEHICULOS COOP FISCALIA
- COPIA DE DOCUMENTACION PERSONAL FABIO -
No aplica 47 8 NA NA SIN SERIE i N 9032018 | 31212018 1 402 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 47 9 NA NA SIN SERIE ORI FORMATOS EMERMEDICA CAPACIDAD DE | 5510012018 | 2210372018 1 4 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA NOVEDADES JUNIO (CERTIFICAGIONES -
No aplica 47 10 NA NA SIN SERIE BANGARIAS PAZ ¥ SALVOS) 21/06/2018 | 17/07/2018 1 230 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 7 T A A SINSERIE COPIA PLANILLA SIAF DE PAGOS REALIZADOS TOT20T8 | 510572078 7 7 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
No aplica 48 2 NA NA SIN SERIE gip)\’; RLANILLADE REGISTROINGRESO YSALIDA | 35110018 | 261212018 1 152 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 48 3 NA NA SIN SERIE B AS WMAYO AAGOSTO LICENCIASE 24/02/2018 | 15/08/2018 1 508 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 48 4 NA NA SIN SERIE igf:ﬁé‘l‘gxggmﬁ LIBRANZA CUOTASINDICALY | 15572018 | 16/08/2018 1 215 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apical 7 5 A A SN SERIE—[COPIA LIBRANZAS FAVI 2078 T7I0T2078 | 2877172078 7 95 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO ]|
No aplica 49 1 NA NA SIN SERIE gmﬁl&/;i?my\cmlss DE DESCUENTONOMINA | 421012018 | 1411272018 1 208 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 49 2 NA NA SIN SERIE S L OS A ISCENSION S:A CONTRATO | a6/01/2018 | 2011212018 1 202 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 7 3 A A SIN SERIE COPIA LIBRANZAS BANCO POPULAR T7I0T2018 | 1471272018 7 7% PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 49 4 NA NA SIN SERIE gfgg_\r:gh'lzgw DE CESANTIAS Y CORREO 2211012018 | 3112/2018 1 426 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA RADICACIONES DE LIBRANZAS COMFABOY -
No aplica 49 5 NA NA SIN SERIE S N e AN 40042018 | 5/09/2018 1 60 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 49 6 NA NA SIN SERIE O EIORANZAS RADICADAS 2018 BANCO 1/06/2018 | 19/10/2018 1 658 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apical 50 T A A SINSERE | DICAT 772078 | 230772078 T ES PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
No apica 50 7 NA A SIN SERIE COPIA PENSIONES VOLUNTARIAS 722078 | 7722078 7 3 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica EY 3 A A SIN SERIE COPIA SOLICITUD DE VACACIONES 0812078 | 2200972078 7 738 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 50 7 NA A SIN SERIE COPIATNICIO SOLICITUD DE VACACIONES 20772078 | 2871272078 7 707 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica EY 5 NA A SIN SERIE COPIANICIO SOLICITUD DE VACACIONES TI05/20718 | /0672078 7 507 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 50 6 NA NA SIN SERIE ;‘g;’gzgggi)du"“o (RETEFUENTE, MEDICINA 140612018 | 13/08/2018 1 408 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- NOVEDADES SEPTIEMBRE A DICIEMBRE -
No aplica 50 7 NA NA SIN SERIE (RETEFUENTE, MEDIGINA PREPAGADA) 1410912018 | 2711172018 1 280 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 57 7 VA A SN SERIE COPIA FORMATOS DE AUSTENTISMO 2079 TE/032079 | 40672079 7 ES PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
~ COPIA DOCUMENTOS PERSONALES FABIO -
No aplica 51 2 NA NA SIN SERIE T oS P 50412019 | 31/12/2019 1 2 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 51 3 NA NA SIN SERIE O anr 305 DE PLANILLA INGRESO Y SALIDA | 55115019 | 13/03/2020 1 78 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
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gt Fecha 25/08/2026
PROCESO: DOCUMENTAL Cadigo DO-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR: DIVISION DE GESTION HUMANA - SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ARG | WES DIA
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DE NOMINA, AFILIACIONES Y PENSIONES 206 | 9 2
FUID: ELIMINACION DOCUMENTAL
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS N DDHHDIN
LOCALIZACION UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O SUBSERIE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, CARPETA, (d/mla) FOLIOS SOPORTE | (ConFLICTO ARMADO) | FRECUENCIA DE OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta omo Otro LIBRO) nicial Final Del Al ST NO CONSULTA
No aplica 51 4 NA NA SIN SERIE S RIS maathS DE FUNCIONARIOS CON | ¢/0512019 | 3010612019 1 56 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 51 5 NA NA SIN SERIE D S CUEN oS DE 1010412019 | 17/05/2019 1 158 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 51 6 NA NA SIN SERIE A T N D ARIAGNTOS DE 20/08/2019 | 71102019 1 102 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
' COPIA CIERRE CONSOLIDADOS DE DEVENGADOS '
No aplica 51 7 NA NA SIN SERIE S R oL IDADOS DE S 2007/2019 | 30/06/2020 1 538 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA NOVEDADES DE NOMINA AUXILIOS DE
No aplica 51 8 NA NA SIN SERIE TRANSPORTE CIERRE DE NOMINA PRESUPUESTAL | 15/03/2019 |  3/12/2019 1 145 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
RESOLUCIONES Y DECRETOS
No aplica 52 1 NA NA SIN SERIE 'COPIA SOLICITUD DE VACACIONES ANO 2019 25/02/2019 4]03/2019 1 701 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA FORMATOS DECLARACION DE RENTA -
No aplica 52 2 NA NA SIN SERIE CERTIFICACIONES BANCARIAS 23/05/2019 3/08/2019 1 132 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COPIA DEMANDAS EMBARGOS DE SALARIOS A
No aplica 52 3 NA NA SIN SERIE PERSONAS QUE NO SON FUNCIONARIOS DE LA 31012019 | 2211012019 1 202 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
PGN
COPIA DESCUENTOS DE NOMINA (MEDICINA
No aplica 52 4 NA NA SIN SERIE PREPAGADA, LIBRANZAS, SOLICITUDES DE 1/01/2019 25/06/2019 1 286 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
VACACIONES, LICENCIAS)
No apica 53 i A A SINSERIE COPIA BORRADORES DE RESOLUCIONES ZONZ079 | 31272079 7 70 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
" COPIA NOVEDADES FEBRERO (SOPORTES DE "
No aplica 53 2 NA NA SIN SERIE PAGO DESAFILIAGION, DESGUENTOS DE NoMiay | 30012019 | 191022019 1 236 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 53 3 NA NA SIN SERIE O e 191032019 | 19/03/2019 1 2 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 53 4 NA NA SIN SERIE COPIA GERTIFICADO DE ASISTENGIA ELECTORAL 27/10/2019 28/11/2019 1 67 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
ANULACIONES CDP
No aplica 53 5 NA NA SIN SERIE iGN PREPAGADR) | OMINA (RETEFUENTE, 22/02/2019 | 26/10/2019 1 108 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 53 6 NA NA SIN SERIE gl?;LACE?‘RMATOS EN BLANCO INVETARIO GRUPO 23/03/2019 23/12/2019 1 32 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 53 7 NA NA SIN SERIE COPIA SOLICITUDES POR CORREO ELECTRONICO | 1/02/2019 |  5/03/2019 1 32 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
" COPIA NORMATIVIDAD Y PREOCEDIMIENTOS "
No aplica 54 1 NA NA SIN SERIE OPERADORES DE LIBRANZA 28/02/2019 1/12/2019 1 7 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- COPIA SOLICITUD ASIGANCION DE CODIGO DE -
No aplica 54 2 NA NA SIN SERIE Do ANaa BN O RO 28/02/2019 | 711272018 1 2 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
" COPIA SOLICITUD ASIGANCION DE CODIGO DE -
No aplica 54 3 NA NA SIN SERIE LIBRANZA BANCO W 28/01/2019 28/02/2019 1 3 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 54 4 NA NA SIN SERIE O D EIARISADOR DE DESCUENTO NOMINA 1600112019 | 21/02/2019 1 8 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
" COPIA SOLICITUD ASIGANCION DE CODIGO DE -
No aplica 54 5 NA NA SIN SERIE LIBRANZA BANCO AV VILLAS 27/02/2019 31/12/2019 1 42 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 54 6 NA NA SIN SERIE B ERECHOS DE PETICION SOLICITANDO 2005/2019 | 25/06/2019 1 5 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
! COPIA CANCELACION DE CODIGO IDENTIFICADOR '
No aplica 54 7 NA NA SIN SERIE AN i 1910712019 | 30/07/2019 1 33 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
" COPIA CANCELACION DE CODIGO IDENTIFICADOR "
No aplica 54 8 NA NA SIN SERIE DESCUENTO DE NOMINA FONDEMINT JUS 27/02/2019 30/02/2019 1 30 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 57 3 A A SINSERIE COPTA SOLUCITUD CONVENIOS DE LIBRANZA 280372079 | 9722027 7 788 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 57 70 A A SINSERIE COPIA APORTES DE PENSIONES T7A072019 | TTA0/2079 7 Ed PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 54 1" NA NA SIN SERIE ggﬂgaﬁ:ﬁfcms DE PETICION CORRECCIONES 25/06/2019 | 12101/2021 1 162 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 54 12 NA NA SIN SERIE $%PEISU%ECSI3"\\‘AEQ LIQUIDACION PERIODICA GASTOS 28/05/2018 27/06/2019 1 168 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 57 3 A A SIN SERIE COPIA INCAPACIDADES 2079 2610672079 | 3071272079 7 = PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 55 7 A A SIN SERIE COPIA DECLARAGIONES DE RENTA 2079 902019 | 171272021 7 750 PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 55 7 A A SIN SERIE COPIA SOLICITUD DE VACACIONES 270572019 | 22/0772020 7 730 PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 55 3 NA NA SIN SERIE g?ﬁchAEEA?FDI\T)OS DE AUSENTISMO PORPERMISO | 36115019 | 2/09/2019 1 100 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apical 55 7 A A SINSERE | TENCIA ELECTORAL 27072079 | 27072079 T EY PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
No aplica 55 5 NA NA SIN SERIE gg‘rlEAFSSII\_I[rCEITUD PARA APLICACION DE 27/08/2019 11/12/2019 1 154 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 55 6 NA NA SIN SERIE (E:SEP'I{?)AJUSTE PROVISIONES DE NOMINA MES DE 4/02/2019 4/02/2019 1 7 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- CORRESPONDENGIA FUERA DE BOGOTA )
No aplica 55 7 NA NA SIN SERIE (INCAPACIDADES, PERMISOS, LIBRANZAS) 4/01/2019 31/12/2019 1 188 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO

9de 11



FORMATO: UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Version

7

gt Fecha 25/08/2026
PROCESO: DOCUMENTAL Cadigo DO-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR: DIVISION DE GESTION HUMANA - SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ARG | WES DIA
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DE NOMINA, AFILIACIONES Y PENSIONES 206 | 9 2
FUID: ELIMINACION DOCUMENTAL
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS N DDHHDIN
LOCALIZACION UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O SUBSERIE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, CARPETA, (d/mia) FOLIOS SOPORTE | (CONFLICTO ARMADO) | FRECUENCIA DE OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta omo Otro LIBRO) nicial Final Del Al ST NO CONSULTA
No aplica 55 8 NA NA SIN SERIE O EAPEoISIROS DE AUSENTISMO POR PERMISO | 5/0212019 | 26/12/2019 1 86 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NOVEDADES DE JULIO (SOLICITUD DE
No aplica 55 9 NA NA SIN SERIE DESCUENTOS MEDICINA PREPAGADA, LIBRANZAS, | 13/05/2019 | 27/05/2019 1 158 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
SOLICITUDES DE VACACIONES, LICENCIAS)
No aplica 55 10 NA NA SIN SERIE RESUMEN GENERAL DE NOMINA POR 11012019 | 26/19/2019 1 302 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica £ i A A SINSERIE COPIA PROGRAMACION DE VACACIONES 0772079 | 1200872079 7 750 PAPEL A X Niguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NOVEDADES DE NOVIEMBRE (SOLICITUD DE
No aplica 56 2 NA NA SIN SERIE DESCUENTOS, LIBRANZAS, CERTIFICACIONES 201102019 | 2011/2019 1 200 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
BANCARIAS)
NOVEDADES DE AGOSTO (SOLICITUD DE
No aplica 56 3 NA NA SIN SERIE DESCUENTOS, LIBRANZAS, CERTIFICACIONES 407/2019 | 1410812019 1 102 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
BANCARIAS)
No aplica 56 4 NA NA SIN SERIE Copip SERTIFICACIONES BANCARIAS DE LOS 221102019 | 2712/2019 1 148 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 56 5 NA NA SIN SERIE [‘g‘éiﬁ;ﬂgSég%‘ﬁ'ggg'gﬁéﬁgﬁgggggi 8/03/2019 | 13/03/2020 1 200 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 56 6 NA NA SIN SERIE gg}’gﬁj\gﬁ%E:‘AERD?CI(BECPLQERF{%%A?E 22/01/2019 | 22/02/2019 1 201 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NOVEDADES DE ABRIL (SOLICITUD DE
No aplica 57 1 NA NA SIN SERIE DESCUENTOS, LIBRANZAS, CERTIFICACIONES 13032019 | 11/0412019 1 150 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
BANCARIAS)
NOVEDADES DE ENERO (COPIA DE
No aplica 57 2 NA NA SIN SERIE INCAPACIDADES, PERMISOS CERTIFICACIONES 91012019 | 1411212019 1 302 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
BANCARIAS)
No apica 57 3 A A SINSERIE COPIA SOLICITUD DE VACACIONES 202079 | 2270572079 7 502 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NOVEDADES DICIEMBRE (SOLICITUD DE
No aplica 57 4 NA NA SIN SERIE DESCUENTOS, LIBRANZAS, CERTIFICACIONES 31212019 | 1111272019 1 108 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
BANCARIAS)
No aplica 57 5 NA NA SIN SERIE oIS oS DE AUSENTISMO POR PERWISO | 4510412019 | 1210412019 1 201 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 58 T NA NA SIN SERTE TCA 7310272079 1370272019 T 42 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
! NOVEDADES JUNIO (SOLICITUD DE DESCUENTOS, '
No aplica 58 2 NA NA SIN SERIE LIRANZAS, CERTIHIOACIONES BANGARIAG) 6/05/2019 | 2010612019 1 258 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
! NOVEDADES MARZO (SOLICITUD DE DESCUENTOS, '
No aplica 58 3 NA NA SIN SERIE I RANZAS, CER A FICABIONES BANGARAG) 40312019 | 15/03/2019 1 128 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
' NOVEDADES ENERO (SOLICITUD DE DESCUENTOS, '
No aplica 58 4 NA NA SIN SERIE NORANZAS, GERT It ACIONES BANCARIAG) 1100112019 | 17/01/2019 1 9 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 58 5 NA NA SIN SERIE ﬁgNMf&AC'ON DEL CODIGO PORDESCUENTODE | 55552019 | 2200212019 1 52 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
! NOVEDADES (COPIA CONDICION DE DECLARANTE Y !
No aplica 58 6 NA NA SIN SERIE S TENGIA Y DEPENDENCIAS ECONOMION) 130512019 | 81212019 1 ™ PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NOVEDADES SEPTIEMBRE (SOLICITUD DE
No aplica 59 1 NA NA SIN SERIE DESCUENTOS, LIBRANZAS, CERTIFICACIONES 21/01/2019 | 30/08/2019 1 308 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
BANCARIAS)
- COMUNICACIONES INTERNAS (COPIA INCLUSION -
No aplica 59 2 NA NA SIN SERIE N NOMINA D PENSIONADOS) 1710112019 | 30/01/2020 1 208 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 59 3 NA NA SIN SERIE COPIA RESUMEN GENERAL DE NOMINA POR 20/01/2020 | 10/12/2020 1 302 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NOVEDADES SEPTIEMBRE (CERTIFICACIONES DE
No aplica 59 4 NA NA SIN SERIE INGRESOS Y RETENCIONES, COPIAEVALUACION | 7/01/2020 | 31/12/2020 1 402 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
DE COMPETENCIAS)
No apica 0 7 A A SN SERIE PROGRAMACION DE VACACIONES Z6T0572079 | 2610572079 7 0 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 60 2 NA NA SIN SERIE A HACION DEL CODIGO POR DESCUENTOBE | 9510712019 | 2210712019 1 40 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 60 3 NA NA SIN SERIE A DEMISTROS DE BIENES NUEVOS A 20/09/2019 | 20/09/2019 1 0 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
~ NOVEDADES BANCARIAS CAMBIO DE CUENTAS -
No aplica 60 4 NA NA SIN SERIE D o o 31212019 | 17/01/2020 1 106 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
NOVEDADES FEBRERO (SOLICITUD DE
No aplica 60 5 NA NA SIN SERIE DESCUENTOS, LIBRANZAS, CERTIFICACIONES 4/02/2020 | 1410212020 1 158 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
BANCARIAS)
' NOVEDADES (COPIA CONDICION DE DECLARANTE Y '
No aplica 60 6 NA NA SIN SERIE EXISTENCIA Y DEPENDENGIAS ECONOMICN) 1300112020 |  2/05/2020 1 62 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
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FORMATO: UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Version

7

gt Fecha 25/08/2026
PROCESO: DOCUMENTAL Cadigo DO-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR: DIVISION DE GESTION HUMANA - SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ARG | WES DIA
DEPENDENCIA: GRUPO DE GESTION DE NOMINA, AFILIACIONES Y PENSIONES 206 | 9 2
FUID: ELIMINACION DOCUMENTAL
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS N DDHHDIN
LOCALIZACION UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O SUBSERIE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, CARPETA, (d/mla) FOLIOS SOPORTE | (ConFLICTO ARMADO) | FRECUENCIA DE OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta omo Otro LIBRO) nicial Final Del Al ST NO CONSULTA
No aplica 60 7 NA NA SIN SERIE R Koo DE SUELDO POR LIGENCIA NO 1110212020 | 11/02/2020 1 6 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 60 8 NA NA SIN SERIE O PEGISTROS DE AUSENTISMO POR PERMISO | 56/02/2020 | 2610272020 1 6 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
- CORRESPONDENCIA FUERA DE BOGOTA -
No aplica 60 9 NA NA SIN SERIE (EaNEhS, PERMISOS, INCAPAGIDADES) 16/03/2020 | 14/06/2020 1 83 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 60 10 NA NA SIN SERIE P DM ROS DE BIENES NUEVOS A 231102020 | 23110/2020 1 88 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 60 1 NA NA SIN SERIE [‘Ig\éiﬁ’z‘ﬁgf (DESCUENTOS POR NOMINA DE 26/08/2020 | 13/01/2021 1 168 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
) COPIA ARCHIVO DE ABONOS EN CUENTAS DE -
No aplica 60 12 NA NA SIN SERIE OO ORI 1411212020 | 8/03/2021 1 2 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
' NOVEDADES (COPIA CONDICION DE DECLARANTE Y '
No aplica 60 13 NA NA SIN SERIE EXISTENCIA Y DEPENDENGIAS ECONOMICN) 9/03/2020 | 3110812020 1 20 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 60 14 NA NA SIN SERIE COPIA DE INCAPACIDADES DE LOS FUNCIONARIOS | 16/01/2020 | 24/01/2020 1 5 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica 50 75 A A SN SERIE RECONOCIMIENTO AUXILIO DE TRANSPORTE 280872020 | 2810812020 7 700 PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 60 16 NA NA SIN SERIE COPIA DE INCAPACIDADES DE LOS FUNCIONARIOS | 30/11/2020 |  1/12/2020 1 41 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apica &l 7 A A SN SERIE COPTA REINTEGRO DE SALARIO 270272020 | 0722021 7 7 PAPEL A X Ninguna BOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 61 2 NA NA SIN SERIE DOICUMENTOS PERSONALES FABIO AUGUSTO 11012020 | 31712/2020 1 46 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
CORRESPONDENCIA DE ENTRADA EN EL SISTEMA
No aplica 61 3 NA NA SIN SERIE (CERTIFICACIONES LABORALES, REMISION POR | 13/07/2020 | 4/10/2021 1 602 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COMPETENCIA)
No aplica 61 4 NA NA SIN SERIE gg;’gg’;‘g%i\ﬁﬁgﬁgggﬂF'CADOS DEAPORTES Y | 5710112020 | 31/1212020 1 402 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 61 5 NA NA SIN SERIE S o I IFICACIONES, HISTORIA LABORAL 21/02/2021 | 2110212021 1 51 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 62 1 NA NA SIN SERIE RN SENERAL DE NOMINA POR 19/08/2021 | 27/08/2021 1 301 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 62 2 NA NA SIN SERIE SETQSDEUC,\‘ESB:,IEQ%?NES CUENTAS BANCARIAS | 101102022 | 810212023 1 52 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No apical o7 3 A A SINSERE | 770972007 | 7I0972022 7 78 PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO |
CORRESPONDENCIA DE ENTRADA EN EL SISTEMA
No aplica 62 4 NA NA SIN SERIE (CERTIFICACIONES LABORALES, REMISIONPOR | 1/01/2022 | 23/02/2022 1 258 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COMPETENCIA)
CORRESPONDENCIA DE ENTRADA EN EL SISTEMA
No aplica 62 5 NA NA SIN SERIE (CERTIFICACIONES LABORALES, REMISION POR | 25/05/2022 | 8/07/2022 1 200 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COMPETENCIA)
No apica 57 5 A A SIN SERIE NOVEDADES DE VACACIONES 0172022 | 3000672022 7 £ PAPEL A X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
CORRESPONDENCIA DE ENTRADA EN EL SISTEMA
No aplica 62 7 NA NA SIN SERIE MES DE AGOSTO (CERTIFICACIONES LABORALES, | 22/06/2022 | 1/09/2022 1 138 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
REMISION POR COMPETENCIA)
No aplica 62 8 NA NA SIN SERIE fgsp '?ui‘::zlgh‘s:él\(’)%RET'Ro DELAENTIDAD DE 2000172022 | 21/02/2022 1 10 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
No aplica 62 9 NA NA SIN SERIE G = ToXO BASE DE DATOS ARL 1200112022 | 24/03/2023 1 250 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
CORRESPONDENCIA DE ENTRADA EN EL SISTEMA
No aplica 62 10 NA NA SIN SERIE (CERTIFICACIONES LABORALES, REMISION POR | 805/2023 | 11/04/2024 1 102 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
COMPETENCIA)
- NOVEDADES (CERTIFICACIONES A APORTES DE )
No aplica 62 1 NA NA SIN SERIE PENSION ¥ REPORTE DE DEVENGADOS) 151122023 | 14/03/2024 1 77 PAPEL NA X Ninguna DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO
Elaborado por| Fanny Catherine Herrera Cardona Entregado por:| Fernando Pereira Toro Visto bueno por: | Oscar Andrés Guzman Mayor
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