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2025 9 4

Paquete Carpeta Tomo Otro  Inicial Final SI NO

N.A. 1 1 N.A. N.A. SIN SERIE

Copias de peticiones de la coordinaciòn Administratva 

enviados a la División Administrativa con informes 

consumo combustible camioneta OBG-399

31-ene-2020 18-dic-2020 20 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo, originales reposan en la 

División Administrativa.

N.A. 1 2 N.A. N.A. SIN SERIE
Copias Oficios enviados a Grupo Nomina Horas extra 

conductor.
20-ene-2020 18-dic-2020 24 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo,  originales reposan en 

nómina.

N.A. 1 3 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia de peticiones de los funcionarios de las 

Procuradurías de Caldas en relación con tramites 

administrativos para Secretaria General.

3-ene-2020 20-may-2020 15 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo, los originales reposan en 

la Secretaria General de la Procuraduría General de la Nación. 

N.A. 1 4 N.A. N.A. SIN SERIE

Requerimientos enviados a Administracion del edificio 

donde se encuentra la Procuraduría Provincial de 

Instrucción de Caldas para la autorizacion salida de 

elementos devolutivos para almacen inservibles

9-mar-2020 18-dic-2020 16 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo. 

N.A. 1 5 N.A. N.A. SIN SERIE

Requerimientos a la administración del edificio donde se 

encuentra la Procuraduría Regional de Instrucción de 

Caldas para la autorizacion salida de elementos 

devolutivos para almacen inservibles

3-jul-2020 31-dic-2020 12 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo. 

N.A. 1 6 N.A. N.A. SIN SERIE

Requerimientos enviados a la Divisiòn de Gestion 

Humana en relación con la entrega de los cargos de los 

funcionarios que salen de las dependencias en Caldas

15-ene-2020 6-nov-2020 22 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo, los originales reposan en 

la División de Gestión Humana.

N.A. 1 7 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia oficios Oficina de Sistemas sobre el concepto del 

estado de los bienes e infraestructura en Caldas en 

relación con las redes de los equipos y otros. 

21-sep-2020 21-sep-2020 5 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo, los originales reposan en 

la Oficina de Sistemas. 

N.A. 1 8 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia actas de asamblea edificio del Comercio de 

Manizales donde se encuentra la sede de la Regional de 

Caldas

22-ene-2020 23-nov-2020 30 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo, originales en la 

administración del edificio y en el grupo de inmuebles de la 

PGN. 

N.A. 1 9 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia planillas control de aseo en las instalaciones de la 

PGN Caldas.
1-ene-2020 31-dic-2020 60 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo. 

N.A. 1 10 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia del programa de bienestar de los funcionarios de 

la PGN Manizales
1-ene-2020 31-dic-2020 10 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo, los originales reposan en 

el grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo PGN.

N.A. 1 11 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia soportes de pago Impuesto de Reteica por 

contratos de la Procuraduría Regional Caldas 
1-ene-2020 31-dic-2020 12 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo,  originales enviados a 

Tesoreria.

N.A. 1 12 N.A. N.A. SIN SERIE Copias de incapacidades funcionarios de Manizales 6-feb-2020 1-dic-2020 11 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo,  originales enviados 

Gestión Humana.

N.A. 1 13 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia Planilla de programacion de vacaciones de 

funcionarios de las diferentes dependencias de la 

Procuraduría con sede en Manizales

17-feb-2020 17-feb-2020 2 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo,  originales enviados 

Gestión Humana.

N.A. 1 14 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia de soporte de entrega de tapabocas funcionarios 

de la PGN en Caldas.
29-may-2020 31-dic-2020 60 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo

N.A. 1 15 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia cancelacion comisiones de servicio de los 

funcionarios de la PGN Manizales
5-mar-2020 5-mar-2020 1 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo. Originales enviados al 

grupo de viaticos.

N.A. 1 16 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia cumplidos de comision de servicios de los 

funcionarios de la PGN Manizales
3-feb-2020 20-nov-2020 10 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo. Originales enviados al 

grupo de viaticos.

N.A. 1 17 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia  solicitud de comision de servicios de los 

funcionarios de la PGN Manizales
5-mar-2020 2-oct-2020 6 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo. Originales enviados al 

grupo de viaticos.

N.A. 1 18 N.A. N.A. SIN SERIE Copia planillas correo 4-72 1-ene-2020 31-dic-2020 800 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo. 

N.A. 2 1 N.A. N.A. SIN SERIE

Copias de peticiones de la coordinaciòn Administratva 

enviados a la División Administrativa con informes 

consumo combustible camioneta OBG-399

26-ene-2021 21-dic-2021 20 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo, originales reposan en la 

División Administrativa.

N.A. 2 2 N.A. N.A. SIN SERIE
Copias Oficios enviados a Grupo Nomina Horas extra 

conductor.
1-feb-2021 1-dic-2021 21 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo,  originales reposan en 

nómina.

N.A. 2 3 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia de peticiones de los funcionarios de las 

Procuradurías de Caldas en relación con tramites 

administrativos para Secretaria General.

24-feb-2021 24-feb-2021 12 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo, los originales reposan en 

la Secretaria General de la Procuraduría General de la Nación. 
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N.A. 2 4 N.A. N.A. SIN SERIE

Requerimientos a la administración del edificio donde se 

encuentra la Procuraduría Regional de Instrucción de 

Caldas para la autorizacion salida de elementos 

devolutivos para almacen inservibles

31-ene-2021 31-dic-2021 16 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo.

N.A. 2 5 N.A. N.A. SIN SERIE

Requerimientos a la administración del edificio donde se 

encuentra la Procuraduría Provincial de Instrucción de 

Manizales para la autorizacion salida de elementos 

devolutivos para almacen inservibles

26-ene-2021 18-dic-2021 10 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo.

N.A. 2 6 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia de peticiones de los funcionarios de las 

Procuradurías de Caldas en relación con tramites 

administrativos para División de Gestión Humana

31-ene-2021 18-dic-2021 30 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo, los originales reposan en 

la División de Gestión Humana de la Procuraduría General de la 

Nación. 

N.A. 2 7 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia actas de asamblea edificio donde se encuentra la 

sede de la Provincial de Manizales
27-ene-2021 6-jul-2021 40 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo, originales en la 

administración del edificio y en el grupo de inmuebles de la 

PGN. 

N.A. 2 8 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia actas de asamblea edificio del Comercio de 

Manizales donde se encuentra la sede de la Regional de 

Caldas

1-feb-2021 13-dic-2021 40 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo, originales en la 

administración del edificio y en el grupo de inmuebles de la 

PGN. 

N.A. 2 9 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia soportes de pago Impuesto de Reteica por 

contratos de la Procuraduría Regional Caldas 
8-mar-2021 21-sep-2021 12 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo,  originales enviados a 

Tesoreria.

N.A. 2 10 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia Planilla de programacion de vacaciones de 

funcionarios de las diferentes dependencias de la 

Procuraduría con sede en Manizales

24-feb-2021 24-feb-2021 10 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo,  originales enviados 

Gestión Humana.

N.A. 2 11 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia de soporte de entrega de tapabocas funcionarios 

de la PGN en Caldas.
11-mar-2021 9-dic-2021 35 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo

N.A. 2 12 N.A. N.A. SIN SERIE
copia solicitudes comisiones de servicio de los 

funcionarios de la PGN Manizales
2-mar-2021 25-nov-2021 30 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo. Originales enviados al 

grupo de viaticos.

N.A. 2 13 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia de peticiones de los funcionarios de las 

Procuradurías de Caldas en relación con tramites 

administrativos para División de Gestión Humana

16-mar-2021 9-dic-2021 6 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo, los originales reposan en 

la División de Gestión Humana de la Procuraduría General de la 

Nación. 

N.A. 2 14 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia de peticiones de los funcionarios de las 

Procuradurías de Caldas en relación con tramites 

administrativos para División de Gestión Humana

15-abr-2021 21-sep-2021 4 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo, los originales reposan en 

la División de Gestión Humana de la Procuraduría General de la 

Nación. 

N.A. 2 15 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia oficio enviado al Grupo Aportes y seguridad Social 

en relación con la afiliación de funcionarios de las sedes 

en Caldas

29-ene-2021 24-ago-2021 6 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo, los originales reposan en 

la División de Gestión Humana de la Procuraduría General de la 

Nación. 

N.A. 2 16 N.A. N.A. SIN SERIE Copia actas verificacion fisica bienes almacen Caldas 1-ene-2021 2-dic-2021 40 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo, los originales reposan en 

el Almacen de la Procuraduría General de la Nación. 

N.A. 2 17 N.A. N.A. SIN SERIE Copia  planillas correo 4-72 11-feb-2021 3012/2021 720 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo.

N.A. 2 18 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia acta reunion plan ambiental Asociacion Reciclaje 

Procuraduría Regional de Caldas
25-oct-2021 25-oct-2021 5 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo. Originales enviados a la 

División Administrativa

N.A. 2 19 N.A. N.A. SIN SERIE Copia acta entrega y recibo de fotocopiadoras 3-ago-2017 29-jun-2021 5 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo, originales enviados al 

grupo de Almacen

N.A. 3 1 N.A. N.A. SIN SERIE

Copias de peticiones de la coordinaciòn Administratva 

enviados a la División Administrativa con informes 

consumo combustible camioneta OBG-399

3-feb-2022 20-dic-2022 18 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo, originales reposan en la 

División Administrativa.

N.A. 3 2 N.A. N.A. SIN SERIE
Copias Oficios enviados a Grupo Nomina Horas extra 

conductor.
1-feb-2022 16-dic-2022 30 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo,  originales reposan en 

nómina.

N.A. 3 3 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia informe estado de los ascensores edificio donde 

se encuentra la Procuraduría Provincial de Manizales 

enviados a Secretaria General 

30-mar-2022 30-mar-2022 10 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo. Originales enviados a 

Secretaria General. 

N.A. 3 4 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia documentos entrega cargos funcionarios en 

Caldas
4-ene-2022 7-feb-2022 30 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo.

N.A. 3 5 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia actas de asamblea edificio Millán donde se 

encuentra la sede de la Provincial de Manizales
27-ene-2022 27-ene-2022 42 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo, originales en la 

administración del edificio y en el grupo de inmuebles de la 

PGN. 

N.A. 3 6 N.A. N.A. SIN SERIE

Copia actas de asamblea edificio del Comercio de 

Manizales donde se encuentra la sede de la Regional de 

Caldas

1-feb-2022 24/13/2022 45 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo, originales en la 

administración del edificio y en el grupo de inmuebles de la 

PGN. 

N.A. 3 7 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia cancelacion comisiones de servicio de los 

funcionarios de la PGN Manizales
18-feb-2022 15-nov-2022 48 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo. Originales enviados al 

grupo de viaticos.

N.A. 3 8 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia cancelacion comisiones de servicio de los 

funcionarios de la PGN Manizales
10-mar-2022 10-mar-2022 1 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo. Originales enviados al 

grupo de viaticos.

N.A. 3 9 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia cumplidos de comision de servicios de los 

funcionarios de la PGN Manizales
7-jun-2022 21-nov-2022 6 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo. Originales enviados al 

grupo de viaticos.

N.A. 3 10 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia actas verificacion fisica bienes almacen Caldas y 

entrega elementos de aseo
21-ene-2022 16-dic-2022 30 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo, originales enviados al 

grupo de Almacen

N.A. 3 11 N.A. N.A. SIN SERIE Copia  planillas correo 4-72 4-ene-2022 29-jun-2022 300 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo.

N.A. 3 12 N.A. N.A. SIN SERIE Copia informe plan de bienestar Caldas 2022 22-jul-2022 22-jul-2022 12 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo, originales enviados al 

grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo

N.A. 3 13 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia oficios remision entrega cargos funcionarios 

Procuraduría Regional Caldas
18-ene-2022 31-ago-2022 10 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo, originales en la Regional



N.A. 3 14 N.A. N.A. SIN SERIE Copia acta mantenimientos equipos Manizales 15-ene-2022 11-ago-2022 12 PAPEL X Nula
Documentos de apoyo administrativo. Originales en la Oficina 

de Sistemas

N.A. 3 15 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia oficio enviado a Procuraduria Regional Caldas 

tema incapacidad FloraIrma Giraldo Lopez
1-feb-2022 1-feb-2022 2 PAPEL X Nula

Documentos de apoyo administrativo, originales en la División 

de Gestión Humana

N.A. 3 16 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia oficio enviado a Procuraduria 255 Judicial I La 

Dorada envio señalizacion sedes
21-ene-2022 21-ene-2022 1 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo.

N.A. 3 17 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia  planillas control horario Presencial procuraduria  

Regional de Instrucción  Caldas
6-jul-2022 31-dic-2022 200 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo.

N.A. 3 18 N.A. N.A. SIN SERIE Copia acta entrega tapabocas funcionarios Caldas 2022 11-feb-2022 18-abr-2022 14 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo.

N.A. 3 19 N.A. N.A. SIN SERIE
Copia acta entrega elementos de proteccion personal 

fucnionarios Caldas 2022
29-may-2018 25-ago-2022 250 PAPEL X Nula Documentos de apoyo administrativo.

Elaborado por Entregado por: Recibido por: CONSUELO ADAIME ROSALES
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Lugar y fecha Lugar y fecha: Lugar y fecha Bogotá, 4 de septiembre de 2025MANIZALES, 20 de junio de 2025.

DAIRO YESID BAHAMÓN JIMÉNEZ

COORDINADOR ADMINISTRATIVO CALDAS

MANIZALES, 20 de junio de 2025.

DAIRO YESID BAHAMÓN JIMÉNEZ

COORDINADOR ADMINISTRATIVO CALDAS


