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FORMATO: UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
Fecha 18/11/2022
PROCESO: DOCUMENTAL
Codigo DO-F-04
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR: PROCURADURIA REGIONAL DE INSTRUCCION DEL TOLIMA REGISTRO DE ENTRADA
ARo | MES | DIA
DEPENDENCIA: COORDINACION ADMINISTRATIVA DEL TOLIMA 2025 | 3 | 3
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVACION FECHAS EXTREMAS (d/m/a) 3
LOCALIZACION SERIE O SUBSERIE IDENTIFICACEIS;‘E%TEI;‘ATgNéDAQI;g.EAAt:g;%ENAMIENTO ! ) FOrIOS SOPORTE FR(E:S:E{‘]E!&DE OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta | Tomo | Otro ( " " ) Inicial Final
Copias de permisos, incapacidades médicas, Documentos de apoyo administrativo. Los
N/A 1 1 N/A | N/A SIN SERIE planillas de ingreso y salida de los funcionarios 1/01/2021 31/12/2021 200 PAPEL NULA originales reposan en la Division de Gestién
de la icia Humana. No tienen relacién con DDHHH ni DIH.
Circulares, memorandos, directrices y ppcumemos de apoyo administrativo. »Los
N/A 1 2 NA | NA SIN SERIE lineamientos para el manejo del Covid 19 entre | 1/01/2021 | 31/12/2021 200 PAPEL NULA 0’5'1‘3:’5 'e'?fs"’l‘j” en :" gt’“p" de Isegf’"d""d y
funcionarios y con la Atencién a la ciudadania alud en e r?)[?ll—lo}:IHoni‘Smn relacion con
Planillas de asistencia a eventos, seminarios y Documentos de apoyo administrativo. Los
N/A 1 3 NA | NA SIN SERIE demas actividades dadas por el grupo de 1/01/2021 | 31/12/2021 200 PAPEL NULA originales reposan en el grupo de Bienestar. No
Bienestar para los funcionarios de la tienen relacion con DDHHH ni DIH
Una carpeta que contiene documentos de apoyo
Copias informes contractual arriendo Libano- 179/ de tramites administrativos. Los documentos
N/A 1 4 N/A | N/A SIN SERIE P! 050-2019 1/01/2021 31/12/2021 55 PAPEL NULA originales de los contratos reposan en la Divisién
Administrativa. No tienen relacién con DDHHH ni
DIH.
Una carpeta que contiene documentos de apoyo
Copias informes contractual arriendo melgar- de tramites administrativos. Los documentos
N/A 1 5 N/A | N/A SIN SERIE P! 179-021.2019 9 1/01/2021 31/12/2021 32 PAPEL NULA originales de los contratos reposan en la Divisién
Administrativa. No tienen relacién con DDHHH ni
DIH.
Una carpeta que contiene documentos de apoyo
Copias informes contractual arriendo Guamo - de tramites administrativos. Los documentos
N/A 1 6 N/A | N/A SIN SERIE P 179-044-2019 1/01/2021 31/12/2021 23 PAPEL NULA originales de los contratos reposan en la Division
Administrativa. No tienen relacién con DDHHH ni
DIH.
Formatos planillas horarios de compensacion fin Una carpeta que contiene documentos de apoyo
N/A 1 7 | na | A SIN SERIE de afiolplanillas de asistencia de los funcionarios | 1/10/2021 | 31/12/2021 80 PAPEL NULA de tramites administrativos. El reporte original se
remitio a la Secretaria General. No tienen relacion
de la dependencia con DDHHH ni DIH
Documentos facilitadores de apoyo de gestion Una carpeta que contiene documentos de apoyo
N/A 1 8 N/A | N/A SIN SERIE poy 9 1/01/2021 31/12/2021 78 PAPEL NULA de tramites administrativos. No tienen relacién con
administrativa de servicios publicos DDHHH ni DIH
Solicitudes de bienes devolutivos, papeleria, Una carpeta de comprobantes de apoyo
N/A 1 9 NA | NA SIN SERIE insumos de aseo y elementos de cafeteria para 1/01/2021 31/07/2021 67 PAPEL NULA generados el sistema de gestién de insumos -
los funcionarios de las dependencias de la SIAF. Documento de apoyo administrativo. No
Procuraduria en la ciudad de Ibagué tiene relacién con DDHH ni DIH.
Solicitudes de bienes devolutivos, papeleria, Una carpeta de comprobantes de apoyo
N/A 1 10 NA | NA SIN SERIE insumos de aseo y elementos de cafeteria para 1/08/2021 31/12/2021 58 PAPEL NULA generados el sistema de gestién de insumos -
los funcionarios de las dependencias de la SIAF. Documento de apoyo administrativo. No
Procuraduria en la ciudad de Ibagué tiene relacion con DDHH ni DIH.
, Una carpeta que contiene documentos de apoyo
Documentos soporte del trdmite realizado para
N/A 2 1 NA | NIA SIN SERIE baja de bienes que se encuentran dafiados 0 | 1/01/2022 | 31/12/2022 % PAPEL NULA adcj";"/‘;f;:g;ﬂ' k“gslggﬂzarﬁsac’ﬁ%"zzg ‘Be[';:,_"a’ﬁ:m
deteriorados. . DIH
Planillas de asistencia a eventos, seminarios y Documentos de apoyo administrativo. Los
N/A 2 2 N/A | NA SIN SERIE demas actividades dadas por el grupo de 1/01/2022 | 31/12/2022 180 PAPEL NULA originales reposan en el grupo de Bienestar. No
Bienestar para los funcionarios de la tienen relacién con DDHHH ni DIH
Copias documentos Orden de compra Aseo Una carpeta. Documento de apoyo administrativo.
N/A 2 3 N/A | N/A SIN SERIE P Cafeteria 2020-2021 P y 1/01/2022 31/12/2022 110 PAPEL NULA No tienen relacién con DDHHH ni DIH. Tramite
administrativo de la Coordinacién
Copias documentos relacionados con planes de Documento de apoyo administrativo. Los
N/A 2 4 N/A | N/A SIN SERIE i . - P 1/01/2015 31/12/2022 5 PAPEL NULA originales reposan en la Oficina de Control Interno.
mejoramiento de la Oficina de Control Interno No tienen relacién con DDHHH ni DIH
de\?ocigtl:/Z:ecsgr%%nce:r:;u?:c:ﬁgeas dlfns:'eezzfas Carpeta copias comprobantes, los originales se
N/A 2 5 NA | NIA SIN SERIE escaner, sillas, archivadores, etc, de los 1/01/2022 | 31/12/2022 195 PAPEL NULA 9932;32 ZI‘:I“‘:;Scd;\“fj‘%’g:ﬂﬂéiﬁ%g":};‘;ﬁg"s
funcionarios de las delgszﬂznmas enla ciudad de administrativo. No tiene relacién con DDHH ni DIH.
E()iomcilrj]?\in::/s fscmla:/?ries de ;\Iroyo d? lgenslliun Una carpeta. Documento de apoyo administrativo.
N/A 2 6 | NA | NA SIN SERIE administrativa de Serviclos publicos, asistenciad | 41,9z/2022 | 31/07/2022 | 200 PAPEL NULA No tienen relacion con DDHHH ni DIH. Tramite
asambleas de edificios,reuniones de consejos de administrativo de la Coordinacion
administracion
al:;crifil:\?;igtif\)/saf:gls‘:?/?crizss dit::l%yso a\ds?stgee:c“igna Una carpeta. Documento de apoyo administrativo.
N/A 2 7 N/A | N/A SIN SERIE - P . 7106/2022 31/12/2022 35 PAPEL NULA No tienen relacién con DDHHH ni DIH. Tramite
asambleas de edificios,reuniones de consejos de administrativo de la Coordinacion
admini i




Copias de permisos, incapacidades médicas, Documentos de apoyo administrativo. Los
N/A 2 8 N/A | NIA SIN SERIE planillas de ingreso y salida de los funcionarios 1/01/2022 31/08/2022 200 PAPEL NULA originales reposan en la Divisién de Gestion
de la icia Humana. No tienen relacién con DDHHH ni DIH.
Copias de permisos, incapacidades médicas, Una carpeta. Documento de apoyo administrativo.
N/A 2 9 N/A | N/A SIN SERIE planillas de ingreso y salida de los funcionarios 1/09/2022 31/12/2022 81 PAPEL NULA No tienen relacién con DDHHH ni DIH. Tramite
de la dependencia administrativo de la Coordinacién
Documentos soporte del tramite realizado por la . "
Coordinacion Administrativa para el Una carpeta. Documento de apoyo administrativo.
N/A 2 10 N/A | N/A SIN SERIE o P o 1/01/2022 31/12/2022 76 PAPEL NULA No tienen relacién con DDHHH ni DIH. Tramite
mantenimiento de las sedes de la Procuraduria P . PN
: 5 administrativo de la Coordinacién
en la ciudad de Ibaqué
Documentos soporte del tramite realizado por la P
Coordinacion Administrativa para la Gestion de Una carpeta. Documento de apoyo administrativo.
N/A 2 11 N/A | N/A SIN SERIE o o tva p: 1/01/2022 31/12/2022 22 PAPEL NULA No tienen relacién con DDHHH ni DIH. Tramite
vigilancia privada y seguridad de las sedes de la o . R
: - administrativo de la Coordinacién
Procuraduria en Ibaaué
Copia de hojas de vida, certificaciones Una carpeta. Documento de apoyo administrativo.
N/A > 12 NA | NA SIN SERIE uqlverslﬁanas y soportes del tramite de 1/01/2022 31/12/2022 6 PAPEL NULA Los onglnales. reposan e.nr la Divisién de Ggs(lun
Judicantes como apoyo de algunas de las Humana No tienen relacién con DDHHH ni DIH.
dependencias de la PGN en Ibagué Tramite administrativo de la Coordinacién
Elaborado por MARIA LENIS HERRERA CONDE Entregado por: MARIA LENIS HERRERA CONDE Recibido por: CONSUELO ADAIME ROSALES
Cargo Coordinadora Administrativa Cargo: Coordinadora Administrativa Cargo: Secretario Ejecutivo Grado 13
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Firma U.M_LO\)Q'UL N/\Q Firma: W}U—U-LU»BQULD‘Q l/\Q Firma: vw(.) )
Lugar y fecha Ibagué, 3 de marzo de 2025 Lugar y fecha: Ibagué, 3 de marzo de 2025 Lugar y fecha Bogot4, 3 de marzo de 2025






