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3. ACTIVIDADES DESARROLLADAS  

 
3.1 Ejecución de la reunión de apertura.  
 
El equipo auditor llevó a cabo la reunión de apertura con la líder y el equipo de 
trabajo responsables del proceso, realizando la presentación de los integrantes del 
equipo auditor, así como del plan de auditoría, la metodología para el desarrollo de 
la misma, las actividades a auditar, la solución si se presentan divergencias y la 
entrega de resultados al finalizar el ejercicio de auditoría.  
 
3.2 Ejecución de la auditoría  
 
Posterior a la ejecución de la reunión de apertura, se procede a iniciar con el 
desarrollo de la auditoría, en una única jornada que se realizó en modalidad 
presencial en las instalaciones de la Sede Central, donde se entrevistó a las 
personas participantes, donde se efectuó el análisis de la documentación y la 
solicitud de evidencias, verificando la conformidad de las mismas respecto a los 
criterios auditados, especialmente en los siguientes aspectos: 
 
▪ Para el desarrollo de la auditoría se tuvo en cuenta y se verificó la siguiente 

documentación: Caracterización, normatividad, procedimientos, instructivos y 
formatos. Además, se llevó a cabo la verificación de los registros elaborados 
por el proceso como evidencia de la gestión realizada.  

 
▪ Se realizaron preguntas a los auditados con el fin de evidenciar el conocimiento 

y toma de conciencia respecto a: la planeación estratégica, la política y 
objetivos de calidad, el objetivo el proceso, procedimientos, instructivos y el 
uso de formatos. En el desarrollo de esta auditoría se evidenció que tanto la 
líder como el equipo de trabajo conocen la información documentada del 
proceso y donde se encuentra registrada.   

 
▪ Se realizaron entrevistas aleatorias con el fin de recopilar evidencias objetivas 

que permitieron verificar la capacidad del proceso para identificar, planificar e 
implementar los requisitos legales y reglamentarios aplicables en el proceso.  
 
Por lo anterior, para evidenciar la trazabilidad de los procedimientos AB-P-01. 
“Gestión precontractual y contractual” y AB-P-02. “Planeación de la actividad 
contractual”, se tomó una muestra de los procesos que se encuentran en 
proceso en la vigencia, efectuando la revisión de las fases y actividades para 
los procesos contractuales: (i) MC-008-2023; (ii) SAMC-002-2023; (iii) CD-080-
2023; (iv) CP-002-2023 y (v) MC-003-2023. 

 










